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 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਨਾਿ ਜਾਣ-ਪਛਾਣ 
 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਨਾਿ ਜਾਣ-ਪਛਾਣ: ਕੰਪਿਊਟਰ ਦੀ ਵਰਤ ੋ

 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਦੇ ਪਰਯਗੋ ਖਤੇਰ: ਪਸਿੱਪਿਆ, ਮਨੋਰੰਜਨ, ਿੇਡਾਾਂ, ਸੰਚਾਰ, ਦਕੁਾਨਾਾਂ, ਹਸਿਤਾਲ, 

ਬੈਂਕ, ਸਰਕਾਰੀ, ਦਫ਼ਤਰ, ਟਰੂ (ਯਾਤਰਾ) 

 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ: ਗਤੀ, ਸ਼ੁਿੱਧਤਾ, ਭਰੋਸੇਯੋਗਤਾ, ਅਥਿੱਕ, ਆਟੋਮੇਸ਼ਨ, 

ਸਟੋਰੇਜ਼ (ਭੰਡਾਰਨ)  

 ਪੋਰਟੇਬਿ (Portable) ਕੰ੍ਲਪਊਲਟੰਗ ਉਪਕ੍ਰਣ: ਮੋਬਾਇਲ (ਸਮਾਰਟ ਫਨੋ), ਟੈਬਲੇਟ 

ਕੰਪਿਊਟਰ, ਿਾਲਮਟੋਿ ਕੰਪਿਊਟਰ, ਲੈਿਟਾਿ ਕੰਪਿਊਟਰ 

 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਦੀਆੀਂ ਸੀਮਾਵਾੀਂ 

 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਦੇ ਭਾਗ 
 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਲਸਸਟਮ ਦੇ ਮ ੁੱਖ ਭਾਗਾੀਂ ਨਾਿ ਜਾਣ-ਪਛਾਣ: ਕੰਪਿਊਟਰ ਪਕਵੇਂ ਕੰਮ ਕਰਦਾ 

ਹੈ? (ਇਨਿੁਿੱਟ, ਿਰੋਸੈਪਸੰਗ, ਆਊਟਿੁਿੱਟ) 

 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਦਾ ਬਿਾਕ੍ ਲ ੁੱਤਰ: ਸੈਂਟਰਲ ਿਰੌਸੈਪਸੰਗ ਯੂਪਨਟ ਦੇ ਭਾਗ (ਮੈਮਰੀ ਯੂਪਨਟ, 

ਕੰਟਰੋਲ ਯੂਪਨਟ, ਅਰਥਮਪੈਟਕ ਅਤੇ ਲਾਪਜ਼ਕ ਯੂਪਨਟ) 

 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਮੈਮਰੀ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ: ਿਰਾਇਮਰੀ ਮੈਮਰੀ, ਸੈਕੰਡਰੀ ਮੈਮਰੀ 

 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ: ਮਾਇਕਰੋ ਕੰਪਿਊਟਰ (ਿਰਸਨਲ ਕੰਪਿਊਟਰ), ਪਮੰਨੀ 

ਕੰਪਿਊਟਰ, ਮੇਨ ਫਰੇਮ, ਕੰਪਿਊਟਰ, ਸੁਿਰ ਕੰਪਿਊਟਰ  

 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਦੇ ਬ ਲਨਆਦੀ ਕੰ੍ਮ 
 ਆਪਰੇਲਟਗੰ ਲਸਸਟਮ: ਪਵਡੋੰ, ਡਾਸ, ਐ ਾਂਡਰਾਇਡ  

 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਨ ੰ  ਸਟਾਰਟ ਕ੍ਰਨਾ: ਿਾਵਰ ਬਟਨ ON ਕਰਨਾ, ਲਾਪਗੰਗ ਇਨ  

 ਡੈਸਕ੍ਟਾਪ ਅਤੇ ਇਸਦ ੇਭਾਗ: ਆਇਕਨ ਮਾਈ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ ਰੀ-ਸਾਈਕਲ 

ਬੀਨ ਯੂਜ਼ਰ ਫਾਈਲਜ਼, ਸ਼ਾਰਟਕਿੱਟ, ਵਾਲਿੇਿਰ, ਵਾਲਿੇਿਰ ਬਦਲਣਾ, ਟਾਸਕਬਾਰ, 

ਸਟਾਰਟ ਬਟਨ, ਕੁਇਿੱਕ ਲਾਾਂਚ ਬਾਰ, ਪਸਸਟਮ ਟਰੇਅ, ਨੋਟੀਪਫਕੇਸ਼ਨ ਏਰੀਆ, ਕਲਾਕ, 

ਐਕਟੀਵ ਿਰੋਗਰਾਮ  

 ਲਵੰਡੋ ਐਪਿੀਕੇ੍ਸ਼ਨਾੀਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ: ਨੋਟਿੈਡ, ਵਰਡਿਡੈ, ਿੇਂਟ, ਕੈਲਕੂਲੇਟਰ, ਰਨ ਬਾਕਸ ਦੀ 

ਵਰਤੋ, ਸਟਾਰਟ ਮੀਨੰੂ ਦਾ ਸਰਚ ਬਾਕਸ 

 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਨ ੰ  ਬੰਦ ਕ੍ਰਨਾ: ਸਲੀਿ, ਸ਼ਿੱਟ ਡਾਉਨ, ਲੋਗ-ਆਫ, ਰੀ-ਸਟਾਰਟ  

 



 ਐੁੱਮ. ਐੁੱਸ. ਪੇਂਟ 
 ਪੇਂਟ ਕ੍ੀ ਹੈ? 

 ਐੁੱਮ. ਐੁੱਸ. ਪੇਂਟ ਨ ੰ  ਲਕ੍ਵੇਂ ਸਟਾਰਟ ਕ੍ੀਤਾ ਜਾੀਂਦਾ ਹੈ? 

 ਪੇਂਟ ਲਵੰਡੋ ਦ ੇਭਾਗ: ਟਾਈਟਲ ਬਾਰ, ਕੁਇਿੱਕ ਅਸੈਿੱਸ ਬਾਰ, ਮੀਨੰੂ ਬਾਰ (ਿੇਂਟ ਬਟਨ, ਹੋਮ ਟੈਬ 

ਰੀਬਨ, ਪਵਊ ਟੈਬ ਰੀਬਨ), ਵਰਟੀਕਲ ਅਤ ੇ ਹਰੋੀਜ਼ੋਂਟਲ ਸਕਰੋਲ ਬਾਰ, ਸਟੇਟਸ ਬਾਰ, 

ਵਰਕ ਏਰੀਆ 

 ਆਪਣੀ ਡਰਾਇੰਗ ਸਵੇ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਹੋਮ ਟੈਬ ਰੀਬਨ: ਕਪਲਿੱਿਬੋਰਡ ਮੀਨੰੂ (ਕਿੱਟ, ਕਾਿੀ, ਿੇਸਟ), ਈਮੇਜ਼ ਮੀਨੰੂ (ਸਲੈਕਟ 

ਆਿਸ਼ਨ, ਸਲੈਕਸ਼ਨ ਨੰੂ ਕਾਿੀ ਕਰਨਾ, ਸਲੈਕਸ਼ਨ ਨਾਲ ਿੇਂਪਟੰਗ ਕਰਨਾ, ਸਲੈਕਸ਼ਨ 

ਆਿਸ਼ਨ (ਕਰੋਿ, ਰੀਸਾਈਜ਼ ਅਤੇ ਸਪਕਓ, ਰੋਟਟੇ ਅਤੇ ਫਪਲਿੱਿ), ਇਨਵਰਟ ਕਲਰ, ਟਲੂ 

ਮੀਨੰੂ (ਿੈਂਸਲ, ਫੀਲ ਪਵਿੱਦ ਕਲਰ, ਟੈਕਸਟ ਟਲੂ, ਈਰੇਜ਼ਰ, ਕਲਰ ਪਿਿੱਕਰ, ਮਗੈਨੀਫਾਇਰ), 

ਬੂਰਸ਼, ਸ਼ੇਿਸ, ਸਾਇਜ਼ ਟਲੂ, ਕਲਰ (ਕਲਰ ਬਾਕਸ, ਕਲਰ ਿੈਲੇਟ, ਐਡੀਟ ਕਲਰਸ) 

 ਲਵਊ ਟੈਬ ਰੀਬਨ: ਜੂਮ, ਸ਼ੋਅ ਅਤੇ ਹਾਇਡ, ਪਡਸਿਲੇਅ 

 ਹਾਰਡਵੇਅਰ ਅਤੇ ਸਾਫਟਵਅੇਰ 
 ਹਾਰਡਵਅੇਰ ਕ੍ੀ ਹੈ: ਹਾਰਡਵੇਅਰ ਦੀਆਾਂ ਪਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾਾਂ, ਪਸਸਟਮ ਯੂਪਨਟ (ਸੀ.ਿੀ.ਯੂ.), 

ਮਦਰਬਰੋਡ (ਹਾਰਡ ਡਰਾਇਵ, ਵੀਡੀਓ ਕਾਰਡ, ਿਰੋਸਸੈਰ, ਫੈਨ, ਰੈਮ, ਿਾਵਰ ਸਿਲਾਈ, ਸੀ. 

ਡੀ./ਡੀ. ਵੀ. ਡੀ.), ਹਾਰਡਵੇਅਰ ਦਾ ਪਧਆਨ ਰਿੱਿਣ ਲਈ ਮਹਿੱਤਵਿੂਰਨ ਗਿੱਲਾਾਂ 

 ਸਾਫਟਵਅੇਰ ਕ੍ੀ ਹੈ: ਪਲਰਭਾਸ਼ਾ 

 ਸਾਫਟਵਅੇਰ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ: ਪਸਸਟਮ ਸਾਫਟਵਅੇਰ ਅਤੇ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਨ ਸਾਫਟਵੇਅਰ 

 ਲਸਸਟਮ ਸਾਫਟਵੇਅਰ ਅਤੇ ਐਪਿੀਕੇ੍ਸ਼ਨ ਸਾਫਟਵੇਅਰ ਲਵ  ਅੰਤਰ 

 ਹਾਰਡਵਅੇਰ ਅਤੇ ਸਾਫਟਵੇਅਰ ਲਵ ਕ੍ਾਰ ਸਬਧੰ 

 ਇਨਪ ੁੱਟ ਯਤੰਰ 
 ਇਨਪ ੁੱਟ ਯੰਤਰ: ਇਨਿੁਿੱਟ ਉਿਕਰਨਾਾਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 

 ਕੀਅ ਬੋਰਡ, ਕੀਅਬੋਰਦ ਦੀਆਾਂ ਕੀਅਜ਼ ਦੀਆਾਂ ਪਕਸਮਾਾਂ, ਮਾਊਸ ਅਤੇ ਇਸਦੇ ਬਟਨਜ਼, 

ਮਾਊਸ ਿੈਡ, ਮਾਇਕਰੋਫੋਨ, ਸਕੈਨਰ, ਵੈਿੱਬ ਕੈਮਰਾ, ਟਿੱਚ ਿੈਡ, ਬਾਰ-ਕੋਡ ਰੀਡਰ, ਲਾਈਟ ਿੈਿੱਨ, 

ਜੁਆਇ ਸਪਟਿੱਕ, ਟਿੱਚ ਸਕਰੀਨ, ਬਾਇਓਮਟੈਰੀਕ, ਇਲੈਕਟਰਾਪਨਕ ਪਸਗਨੇਚਰ ਿੈਡ 

 ਆਊਟਪ ੁੱਟ ਯੰਤਰ 
 ਆਊਟਪ ੁੱਟ ਯਤੰਰ: ਆਊਟਿੁਿੱਟ ਯਤੰਰਾਾਂ ਦੀਆਾਂ ਪਕਸਮਾਾਂ 
 ਮੋਨੀਟਰ (ਕੈਥੋਡ ਰੇਅ ਪਟਊਬ (CRT)), ਫਲੈਟ ਿੈਨਲ ਪਡਸਿਲੇਅ), ਪਿਰੰਟਰਜ਼ (ਡਾਟ 

ਮੈਪਟਰਕਸ ਪਿਰੰਟਰਜ਼, ਇੰਕਜੈਟ ਪਿਰੰਟਰਜ਼, ਲੇਜ਼ਰ ਪਿਰਟੰਰਜ਼), ਸਿੀਕਰ, ਹੈਿੱਡਫਨੋ, ਿਲੋਟਰ, 

ਿਰੌਜੈਕਟਰ 
 ਇਨਪ ੁੱਟ ਅਤੇ ਆਉਟਪ ੁੱਟ ਯੰਤਰਾੀਂ ਲਵੁੱ  ਅੰਤਰ 
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  ਟਾਈਲਪਗੰ ਲਟਊਟਰ 

 ਟਿੱਚ ਟਾਈਪਿਗੰ ਅਤੇ ਟਾਈਪਿੰਗ ਪਟਊਟਰ ਨਾਲ ਜਾਣ ਿਛਾਣ, ਕੀਅ-ਬੋਰਡ ਉਿਰ ਊਾਂਗਲਾਾਂ 

ਦੀ ਸਪਥਤੀ (ਹੋਮ ਰੋਅ, ਦੂਿੱਜੀ ਲਾਈਨ, ਤੀਸਰੀ ਲਾਈਨ, ਚੌਥੀ ਲਾਈਨ) 

 ਨੂਮੈਪਰਿੱਕ ਕੀਅਿੈਡ, ਕੀਅਬੋਰਡ ਦੀਆਾਂ ਮੁਿੱਿ ਕੀਅਜ਼ (ਸਿੇਸਬਾਰ, ਐਾਂਟਰ ਕੀਅ, ਬੈਕਸਿੇਸ 

ਕੀਅ, ਪਸ਼ਫਟ ਕੀਅ, ਕੈਿਸ ਲਾਕ ਕੀਅ, ਨਮ ਲਾਕ ਕੀਅ) 

 ਟਾਈਪਿੰਗ ਸਿੀਡ ਨੰੂ ਪਬਹਤਰ ਬਨਾਉਣ ਲਈ ਸੁਝਾਅ, ਟਾਈਪਿੰਗ ਕਰਦੇ ਸਮੇਂ ਸਹੀ ਆਸਣ, 

ਲਗਾਤਾਰ ਟਾਈਪਿਗੰ ਕਰਨ ਨਾਲ ਹੋਣ ਵਾਲੇ ਤਨਾਵ ਤੋਂ ਬਚਣ ਲਈ ਸੁਝਾਅ 

 ਲਵੰਡੋਜ਼ ਐਕ੍ਸਪਿੋਰਰ 

 ਲਵੰਡੋਜ਼ ਐਕ੍ਸਪਿੋਰਰ, ਪਵੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ ਨੰੂ ਿੋਲਹ ਣਾ, ਪਵੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ ਦੇ ਭਾਗ 

(ਿਿੱਬਾ ਿੇਨ, ਸਿੱਜਾ ਿੇਨ), ਲੋਕੇਸ਼ਨਾਾਂ ਦੀ ਲੜੀ (ਫੇਵਰੇਟਸ, ਲਾਈਬਰੇਰੀ ਫੋਲਡਰ, ਿਰਸਨਲ 

ਫੋਲਡਰ, ਕੰਪਿਊਟਰ, ਨੈਟਵਰਕ, ਕੰਟਰੋਲ ਿੈਨਲ, ਰੀਸਾਇਕਲ ਪਬਨ)  

 ਲਵੰਡੋਜ਼ ਐਕ੍ਸਪਿੋਰਰ ਦੇ ਲਵਊਜ਼ (ਸਮਾਲ, ਮੀਡੀਅਮ, ਲਾਰਜ ਅਤੇ ਐਕਸਟਰਾ ਲਾਰਜ 

ਆਈਕਨਜ਼ ਪਵਊ, ਟਾਈਲਜ਼ ਆਈਕਨਜ਼ ਪਵਊ, ਪਲਸਟ ਆਈਕਨਜ਼ ਪਵਊ, ਪਡਟੇਲ 

ਆਈਕਨਜ਼ ਪਵਊ, ਕੰਟੈਂਟ ਆਈਕਨਜ਼ ਪਵਊ) 

 ਫਾਈਿਾੀਂ ਅਤੇ ਫੋਿਡਰਜ਼ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ-ਆਈਟਮਜ਼ ਨੰੂ ਪਸਲੈਕਟ ਕਰਨਾ, ਨਵਾਾਂ 

ਫੋਲਡਰ ਬਨਾਉੇਣਾ, ਆਈਟਮ ਨੰੂ ਰੀ-ਨੇਮ ਕਰਨਾ, ਆਈਟਮ ਨੰੂ ਪਡਲੀਟ ਕਰਨਾ, ਕਾਿੀ ਜਾਾਂ 

ਿੇਸਟ ਰਾਹੀ ਾਂ ਆਈਟਮਜ਼ ਨੰੂ ਕਾਿੀ ਕਰਨਾ, ਕਿੱਟ ਅਤੇ ਿੇਸਟ ਰਾਹੀ ਾਂ ਆਈਟਮਜ਼ ਨੰੂ ਮੂਵ 

ਕਰਨਾ, Send to ਆਿਸ਼ਨ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਲ ਆਈਟਮਜ਼ ਨੰੂ ਕਾਿੀ ਕਰਨਾ। 

 ਡੈਸਕ੍ਟਾਪ ਨ ੰ  ਕ੍ਸਟਮਾਈਜ਼ ਕ੍ਰਨਾ-ਥੀਮਜ਼, ਡੈਸਕਟਾਿ ਬੈਕਗਰਾਊ ਾਂਡ ਸਕਰੀਨ ਸੇਵਰ  

 ਮਾਈਕ੍ਰੋਸਾਫਟ ਵਰਡ 

 ਜਾਣ ਿਛਾਣ, ਵਰਡ ਿਰੋਸੈਪਸੰਗ ਕੀ ਹੈ?, ਵਰਡ-ਿਰੋਸੈਪਸੰਗ ਸਾਫਟਵੇਅਰ ਦੀਆਾਂ ਪਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾਾਂ 

 ਵਿੱਿ-ਵਿੱਿ ਤਰਹਾਾਂ ਦੇ ਵਰਡ-ਿਰੋਸੈਪਸੰਗ ਸਾਫਟਵੇਅਰ 

 ਐਮ.ਐੁੱਸ. ਵਰਡ, ਐਮ.ਐਿੱਸ. ਵਰਡ ਦੀਆਾਂ ਪਵਸ਼ਸ਼ੇਤਾਵਾਾਂ, ਐਮ.ਐਿੱਸ. ਵਰਡ ਨੰੂ ਪਕਵੇਂ ਸ਼ੁਰ ੂ

ਕਰਨਾ ਹੈ? ਐਮ.ਐਸ. ਵਰਡ ਦੀ ਪਵੰਡੋ ਦੇ ਭਾਗ - ਫਾਈਲ ਮੀਨੰੂ, ਕਪਵਕ ਐਕਸੈਸ ਟਲੂਬਾਰ, 

ਟਾਈਟਲ ਬਾਰ, ਟੈਬਜ਼, ਪਰਬਨ, ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਲਾਾਂਚਰ, ਰਲੂਰ, ਟੈਕਸਟ ਏਰੀਆ, ਿੜਵੇਂ 

ਅਤੇ ਲੇਟਵੇਂ ਸਕਰੋਲ ਬਾਰ, ਸਟੇਟਸ ਬਾਰ, ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਪਵਊਜ਼, ਜ਼ੂਮ ਸਲਾਇਡਰ  

 ਐਮ.ਐਿੱਸ. ਵਰਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਨਵਾਾਂ ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਬਨਾਉਣਾ, ਿਪਹਲਾਾਂ ਤੋਂ ਬਣੇ ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਨੰੂ 

ਓਿਨ ਕਰਨਾ, ਨਵੇਂ/ਿਪਹਲਾਾਂ ਤੋਂ ਬਣੇ ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਨੰੂ ਸੇਵ ਕਰਨਾ 



 ਟੈਕ੍ਸਟ ਲਸਿੈਕ੍ਟ ਕ੍ਰਨਾ – ਮਾਊਸ ਅਤੇ ਕੀਅਬੋਰਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨਾਲ ਟੈਕਸਟ ਪਸਲੈਕਟ 

ਕਰਨਾ 

 Home ਟਬੈ: ਕਪਲਿੱਿਬਰੋਡ ਗਰੁਿੱਿ (ਟੈਕਸਟ ਨੰੂ ਕਾਿੀ/ਕਿੱਟ ਕਰਨਾ, ਟੈਕਸਟ ਨੰੂ ਿੇਸਟ 

ਕਰਨਾ, ਫਾਰਮੇਟ ਿੇਂਟਰ), ਫੌਂਟ ਗਰੁਿੱਿ (ਫੌਂਟ ਫਸੇ ਅਤੇ ਫੌਂਟ ਸਾਈਜ਼, ਫੌਂਟ ਸਟਾਈਲ, ਫੌਂਟ 

ਕਲਰ, ਟੈਕਸਟ ਹਾਈਲਾਈਟ ਕਲਰ, ਟੈਕਸਟ ਇਫੈਕਟਸ, ਟੈਕਸਟ ਕੇਸ ਬਦਲਣਾ), 

ਿੈਰਾਗਰਾਫ ਗਰੁਿੱਿ (ਬੁਲੇਟਸ ਅਤੇ ਨੰਬਪਰੰਗ, ਟੈਕਸਟ ਅਲਾਈਨਮੈਂਟ, ਲਾਈਨ ਸਿੇਪਸੰਗ 

ਐਡਜਸਟ ਕਰਨਾ, ਸ਼ੇਪਡੰਗ), ਐਡੀਪਟੰਗ ਗਰੁਿੱਿ (Find ਅਤੇ Replace) 

 Undo ਅਤੇ Redo ਕਮਾਾਂਡਜ਼ 

 Insert ਟੈਬ: Page ਗਰੁਿੱਿ (ਿੇਜ਼ ਬਰੇਕ), Illustration ਗਰੁਿੱਿ (Picture/Clip Art, 

ਸ਼ੇਿਸ (Shapes) ਦਾਪਿਲ ਕਰਨਾ, ਸਮਾਰਟ ਆਰਟ ਗਰਾਪਫਕਸ), Header & Footer 

ਗਰੁਿੱਿ (Header and Footer, ਿੇਜ਼ ਨੰਬਪਰਗੰ), Text ਗਰੁਿੱਿ (ਟੈਕਸਟ ਬਾਕਸ, ਵਰਡ 

ਆਰਟ), ਪਸੰਬਲਜ਼ (Symbols) ਗਰੁਿੱਿ (ਪਸੰਬਲ) 

 Format ਟੈਬ (ਲਪਕ੍ ਰ ਟ ਿਜ਼): ਐਡਜਸਟ (Adjust) ਗਰੁਿੱਿ (ਕੁਰੈਕਸ਼ਨਜ਼, ਕਲਰ, 

ਆਰਟੀਸਪਟਿੱਕ ਇਫੈਕਟਸ, ਕੰਿਰੈਸ ਪਿਕਚਰ, ਪਿਕਚਰ ਬਦਲਣਾ, ਰੀਸਟੈ ਪਿਕਚਰ, 

ਬੈਕਗਰਾਊ ਾਂਡ ਹਟਾਉਣਾ), ਪਿਕਚਰ ਸਟਾਈਲ (Picture Styles) ਗਰੁਿੱਿ (ਪਿਕਚਰ 

ਬਾਰਡਰ, ਪਿਕਚਰ ਇਫਕੈਟਸ), ਅਰੇਂਜ਼ (Arrange) ਗਰੁਿੱਿ (ਿੋਜੀਸ਼ਨ, ਰੈਿ ਟੈਕਸਟ, 

ਅਲਾਈਨ, ਗਰੁਿੱਿ, ਰੋਟਟੇ), ਸਾਈਜ਼ (Size) ਗਰੁਿੱਿ (ਕਰਾਿ, ਹਾਈਟ ਐਾਂਡ ਪਵਡਥ) 

 Page Layout ਟਬੈ: ਿਜ਼ੇ ਸੈਟਅਿੱਿ (Page Setup) ਗਰੁਿੱਿ (ਮਾਰਜਨ, ਓਰੀਐਾਂਟੇਸ਼ਨ, 

ਸਾਈਜ਼, ਕਾਲਮਜ਼), ਿੇਜ਼ ਬੈਕਗਰਾਊ ਾਂਡ (Page Background) ਗਰੁਿੱਿ (ਵਾਟਰ ਮਾਰਕ, 

ਿੇਜ਼ ਕਲਰ, ਿੇਜ਼ ਬਾਰਡਰ) 

 Review ਟੈਬ: ਿਰਪੂਫਗੰ (Proofing) ਗਰੁਿੱਿ (ਸਿਪੈਲੰਗ ਅਤੇ ਗਰਾਮਰ, ਵਰਡ ਕਾਊਾਂਟ) 

 ਪਿਰੰਪਟੰਗ ਡਾਕੂਮੈਂਟਸ 

 ਟੇਬਲ ਕੀ ਹੁੰਦਾ ਹੈ?  

 ਟੇਬਿ ਬਨਾਉਣਾ: ਟੇਬਲ ਬਟਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨਾਲ, ਇਨਸਰਟ ਟੇਬਲ ਆਿਸ਼ਨ ਨਾਲ, 

ਡਰਾਅ ਟੇਬਲ ਆਿਸ਼ਨ ਨਾਲ) 

 ਟੇਬਲ ਪਵਚ ਡਾਟਾ ਦਾਿਲ ਕਰਨਾ 

 ਟੇਬਿ ਨ ੰ  ਮਾਡੀਫਾਈ ਕ੍ਰਨਾ: ਟੇਬਲ ਪਵਚ ਕਾਲਮ ਦਾਿਲ ਕਰਨਾ, ਟੇਬਲ ਪਵਚ ਰੋਅ 

ਦਾਿਲ ਕਰਨਾ, ਟੇਬਲ ਪਵਚ ਸੈਿੱਲ ਦਾਿਲ ਕਰਨਾ, ਟੇਬਲ ਪਵਚਲੇ ਕਾਲਮ ਨੰੂ ਪਡਲੀਟ 

ਕਰਨਾ, ਟੇਬਲ ਪਵਚਲੀ ਰਅੋ ਨੰੂ ਪਡਲੀਟ ਕਰਨਾ, ਟਬੇਲ ਪਵਚਲੇ ਸੈਿੱਲ ਨੰੂ ਪਡਲੀਟ ਕਰਨਾ, 

ਟੇਬਲ ਪਡਲੀਟ ਕਰਨਾ 

 ਟੇਬਿ ਦੀਆੀਂ ਪਰਾਪਰਟੀਜ਼ (ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ): ਟੇਬਲ ਦੀ ਅਲਾਈਨਮੈਂਟ, ਰੋਅ/ਕਲਾਮ/ਸੈਿੱਲਾਾਂ 

ਦਾ ਸਾਈਜ਼ ਬਦਲਨਾ  



 ਸੈਿੱਲਾਾਂ ਨੰੂ ਸਿਪਲਿੱਟ ਕਰਨਾ, ਸੈਿੱਲਾਾਂ ਨੰੂ ਮਰਜ਼ ਕਰਨਾ, ਟੇਬਲ ਨੰੂ ਸਿਪਲਿੱਟ ਕਰਨਾ 

 ਮਿਟੀਮੀਡੀਆ ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ 

 ਜਾਣ ਿਛਾਣ, ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਦੇ ਭਾਗ (ਟੈਕਸਟ, ਸਾਊਾਂਡ (ਆਡੀਓ), ਤਸਵੀਰਾਾਂ, 

ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ, ਪਵਡੀਓ) 

 ਮਿਟੀਮੀਡੀਆ ਿਈ ਜਰ ਰਤਾੀਂ: ਹਾਰਡਵੇਅਰ ਜਰਰੂਤਾਾਂ (ਇਨਿੁਿੱਟ ਪਡਵਾਈਪਸਸ, 

ਆਊਟਿੁਿੱਟ ਪਡਵਾਈਪਸਸ, ਸਟੋਰੇਜ਼ ਪਡਵਾਈਪਸਸ) ਅਤੇ ਸਾਫਟਵੇਅਰ ਜਰਰੂਤਾਾਂ 

 ਮਿਟੀਮੀਡੀਆ ਿਈ  ਫਾਈਿ ਫਾਰਮੈਟਸ: ਟਕੈਸਟ ਫਾਰਮੈਟਸ, ਇਮੇਜ਼ ਫਾਰਮੈਟਸ, 

ਪਡਜ਼ੀਟਲ ਆਡੀਓ ਫਾਈਲ ਫਾਰਮੈਟਸ, ਪਡਜ਼ੀਟਲ ਪਵਡੀਓ ਫਾਈਲ ਫਾਰਮੈਟਸ 

 ਮਿਟੀਮੀਡੀਆ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ: ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਿਰਜ਼ੈਨਟੇਸ਼ਨ ਦੀਆਾਂ ਪਕਸਮਾਾਂ (ਵਰਚਅੁਲ, 

ਸਲਾਈਡ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ, ਵੈਬ ਿੇਜ਼) 

 ਮਿਟੀਮੀਡੀਆ ਦੇ ਖੇਤਰ: ਪਸਿੱਪਿਆ, ਵਿਾਪਰਕ ਿਰਣਾਲੀ, ਮੈਡੀਕਲ ਸੇਵਾਵਾਾਂ, ਮਨੋਰੰਜਨ, 

ਜਨਤਕ ਥਾਵਾਾਂ, ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਕਾਨਫਰੈਂਸ 

 ਸਟੋਰੇਜ਼ ਲਡਵਾਇਲਸਸ 

 ਮੈਮਰੀ ਕੀ ਹੈ? ਮੈਮਰੀ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 

 ਮੈਮਰੀ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ: ਿਰਾਇਮਰੀ ਮੈਮਰੀ (ਰਮੈ, ਰੋਮ), ਸੈਕੰਡਰੀ ਮੈਮਰੀ (ਹਾਰਡ ਪਡਸਕ 

ਡਰਾਈਵ, ਐਕਸਟਰਨਲ ਹਾਰਡ ਪਡਸਕ ਡਰਾਈਵ, ਫਲਾਿੀ ਪਡਸਕ, ਮੈਗਨੇਪਟਿੱਕ ਟੇਿ, 

ਸੀ.ਡੀ., ਡੀ.ਵੀ.ਡੀ. ਿੈਨ ਡਰਾਇਵ, ਮੈਮਰੀ ਕਾਰਡਸ) 

  



ਪਾਠਕ੍ਰਮ (ਲਿਖਤੀ) - ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਸਾਇੰਸ 

ਸੈਸ਼ਨ 2024-25  

ਜਮਾਤ 8ਵੀ ੀਂ  

 ਟਾਈਲਪਗੰ ਲਟਊਟਰ (ਪੰਜਾਬੀ) 

 ਟੁੱ  ਟਾਈਲਪਗੰ 

 ਪੰਜਾਬੀ ਲਵ  ਟਾਈਲਪਗੰ ਿਈ ਵਰਤੀਆੀਂ ਜਾੀਂਦੀਆੀਂ ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਤਕ੍ਨੀਕ੍ਾੀਂ: ਫੌਨੇਲਟੁੱਕ੍ 

ਫੌਂਟਸ, ਯ ਨੀਕੋ੍ਡ ਫੌਂਟਸ, ਗ ਰਮ ਖੀ ਕ੍ੀਅਬੋਰਡ ਮਪੈਰ 

 ਆਮ ਵਰਤੇ ਜਾੀਂਦੇ ਪੰਜਾਬੀ ਫੌਂਟਸ ਦੇ ਕ੍ੀਅ-ਮਪੈਸ: ਯ ਨੀਕੋ੍ਡ ਫੌਂਟ-ਰਾਵੀ, ਫੌਨੇਲਟੁੱਕ੍ 

ਫੌਂਟ- ਅਨਮਿੋਲਿੁੱਪੀ 

 ਨ ਮੈਲਰੁੱਕ੍ ਕ੍ੀਅਪੈਡ, ਕ੍ੀਅਬੋਰਡ ਦੀਆੀਂ ਮ ੁੱਖ ਕ੍ੀਅਜ਼ (ਸਪੇਸਬਾਰ, ਐੀਂਟਰ ਕ੍ੀਅ, 

ਬੈਕ੍ਸਪੇਸ ਕ੍ੀਅ, ਲਸ਼ਫਟ ਕ੍ੀਅ, ਕੈ੍ਪਸ ਿਾਕ੍ ਕ੍ੀਅ, ਨਮ ਿਾਕ੍ ਕ੍ੀਅ) 

 ਟਾਈਲਪੰਗ ਸਪੀਡ ਨ ੰ  ਲਬਹਤਰ ਬਨਾਉਣ ਿਈ ਸ ਝਾਅ, ਟਾਈਲਪੰਗ ਕ੍ਰਦ ੇਸਮੇਂ ਸਹੀ 

ਆਸਣ, ਿਗਾਤਾਰ ਟਾਈਲਪੰਗ ਕ੍ਰਨ ਨਾਿ ਹੋਣ ਵਾਿੇ ਤਨਾਵ ਤੋਂ ਬ ਣ ਿਈ 

ਸ ਝਾਅ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਫੰਡਾਮੈਂਟਿਸ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਕ੍ੀ ਹੈ?, ਇੰਟਰਨੈਟ ਦਾ ਇਲਤਹਾਸ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਿਈ ਜਰ ਰਤਾੀਂ: ਹਾਰਡਵਅੇਰ ਜਰ ਰਤਾੀਂ, ਸਾਫਟਵੇਅਰ ਜਰ ਰਤਾੀਂ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਦ ਆਰਾ ਪਰਦਾਨ ਕ੍ੀਤੀਆੀਂ ਜਾਣ ਵਾਿੀਆੀਂ ਸਹ ਿਤਾੀਂ: ਦ ਨੀਆੀਂ ਭਰ ਦੀਆੀਂ 

ਖਬਰਾੀਂ ਅਤੇ ਜਾਣਕ੍ਾਰੀ, ਕ੍ਿਾ ਅਤੇ ਮਨੋਰੰਜਨ, ਆਨ ਿਾਈਨ ਸ਼ਾਲਪਗੰ, ਲ ੁੱਠੀਆੀਂ 

ਭੇਜਣਾ, ਲਸਹਤ ਅਤੇ ਤੰਦਰ ਸਤੀ, ਸੈਰ-ਸਪਾਟਾ ਅਤੇ ਯਾਤਰਾ,  ੈਲਟਗੰ, ਬੈਂਲਕੰ੍ਗ 

ਸੇਵਾਵਾੀਂ, ਵੀਡੀਓ ਕ੍ਾਨਫਰੈਂਲਸੰਗ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਕ੍ ਨੈਕ੍ਸ਼ਨਜ਼: ਇੰਟਰਨੈਟ ਕ੍ ਨੈਕ੍ਸ਼ਨ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ 

 ਮਾਡਮ ਅਤੇ ਇਸਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ: ਬਾਹਰੀ ਮਾਡਮ ਅਤੇ ਅੰਦਰ ਨੀ ਮਾਡਮ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਸਰਲਵਸ ਪਰੋਵਾਈਡਰਜ਼ (ISP) 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਦ ਆਰਾ ਪਰਦਾਨ ਕ੍ੀਤੀਆੀਂ ਜਾਣ ਵਾਿੀਆੀਂ ਸੇਵਾਵਾੀਂ: ਵਰਿਡ ਵਾਈਡ ਵੈਬ, 

ਇਿੈਕ੍ਟਰੋਲਨੁੱਕ੍ ਮੇਿ, ਈ-ਕ੍ਾਮਰਸ, ਸੋਸ਼ਿ ਨੈਟਵਰਲਕੰ੍ਗ ਸਾਈਟਸ, ਵੀਡੀਓ 

ਕ੍ਾਨਫਰੈਂਲਸਗੰ,  ੈਲਟਗੰ, ਵੈਬ ਸਰਲ ਗੰ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਨ ਿਈ ਵਰਤ ੇਜਾੀਂਦੇ ਸਾਧਨ ਅਤੇ ਹ ਨਰ (Tools & Skills) 

 ਵਬੈ ਬਰਾਊਲਜ਼ਗੰ 

 ਸ  ਨਾ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ 

 ਸ  ਨਾ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ, ਇਨਫਾਰਮੇਸ਼ਨ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ ਦੀ ਜਰ ਰਤ (ਵਪਾਰ ਅਤੇ ਉਦਯੋਗਾੀਂ 

ਲਵੁੱ , ਘਰਾੀਂ ਲਵੁੱ , ਟਰੇਲਨੰਗ ਿਈ) 



 ਵੈਬ ਸਾਈਟਸ, ਵੈਬ ਸਰਲ ੰਗ, ਵੈਬ ਸਰਲਫੰਗ, ਆਨਿਾਈਨ ਅਤੇ ਆਫਿਾਈਨ ਲਵੁੱ  

ਅੰਤਰ, ਡਾਊਨਿੋਲਡੰਗ, ਨੈਟ ਬੈਂਲਕੰ੍ਗ, ਆਨ-ਿਾਈਨ ਸ਼ਾਲਪੰਗ, ਆਨਿਾਈਨ 

ਲਰਜ਼ਿਟ ਦੇਖਣਾ, ਮੋਬਾਈਿ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ 

 ਮਾਈਕ੍ਰੋਸਾਫਟ ਪਾਵਰਪ ਆਇੰਟ  

 ਪਾਵਰਪ ਆਇੰਟ ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਕ੍ੀ ਹੈ?, ਸਿਾਇਡ ਕ੍ੀ ਹੈ?, 

ਪਾਵਰਪ ਆਇੰਟ ਨ ੰ  ਲਕ੍ਵੇਂ ਸਟਾਰਟ ਕ੍ਰਨਾ ਹੈ? 

 ਪਾਵਰਪ ਆਇੰਟ ਲਵੰਡੋ ਦੇ ਭਾਗ: ਟਾਈਟਿ ਬਾਰ, ਕ੍ਲਵਕ੍ ਐਕ੍ਸੈਸ ਟ ਿਬਾਰ, ਲਰਬਨ 

ਅਤੇ ਟਬੈ, ਆਊਟਿਾਈਨ/ਸਿਾਇਡਜ਼ ਟਬੈ, ਸਿਾਇਡ ਪੇਨ, ਨੋਟਸ ਪੇਨ, ਸਟਟੇਸ 

ਬਾਰ, ਲਵਊ ਆਪਸ਼ਨਜ਼ 

 ਫੋਟੋ ਐਿ ਬਮ (Photo-Album) ਪਰੈਜ਼ਨਟਸ਼ੇਨ ਲਕ੍ਵੇਂ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੀਏ। 

 ਦਰਸ਼ਕ੍ਾੀਂ ਿਈ ਪਰੈਜ਼ਨਟਸ਼ੇਨ  ਿਾਉਣਾ: ਪਲਹਿੀ ਸਿਾਇਡ ਤੋਂ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਸ਼ ਰ  

ਕ੍ਰਨਾ, ਮੌਜ ਦਾ ਸਿਾਇਡ ਤੋਂ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਸ਼ ਰ  ਕ੍ਰਨਾ 

 ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਨ ੰ  ਸੇਵ ਅਤੇ ਬੰਦ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਇੁੱਕ੍ ਨਵੀ ੀਂ ਖਾਿੀ ਪਰੈਜ਼ੇਨਟੇਸ਼ਨ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰਨਾ: ਸਿਾਇਡਜ਼ ਲਵੁੱ  ਟਕੈ੍ਸਟ ਦਾਖਿ 

ਕ੍ਰਨਾ, ਸਿਾਇਡ ਦੇ ਟਕੈ੍ਸਟ ਨ ੰ  ਫਾਰਮੇਟ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਨਵੀ ੀਂ ਸਿਾਇਡ ਦਾਖਿ ਕ੍ਰਨਾ, ਸਿਾਇਡਜ਼ ਦਾ ਿੇਅਆਊਟ ਬਦਿਣਾ 

 ਸਿਾਇਡਜ਼ ਦੀ ਲਦੁੱਖ ਬਦਿਣਾ: ਥੀਮਜ਼ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ, ਬਕੈ੍ਗਰਾਊ ੀਂਡ ਸਟਾਈਿ 

ਬਦਿਣਾ, ਫਾਰਮਟੇ ਬਕੈ੍ਗਰਾਊ ੀਂਡ (Solid Fill, Gradient Fill, Picture or 

Texture Fill, Pattern Fill) 

 ਸਿਾਇਡ ਲਵੁੱ  ਕ੍ਨਟੈਂਟਸ ਦਾਖਿ ਕ੍ਰਨਾ (WordArt, ClipArt, Tables, 

SmartArt, Pictures, Movie/Video ਆਲਦ) 

 ਪਾਵਰਪ ਆਇੰਟ ਲਵ  ਲਵਊ ਆਪਸ਼ਨਾੀਂ: ਨਾਰਮਿ ਲਵਊ, ਸਿਾਇਡ ਸਾਰਟਰ ਲਵਊ, 

ਰੀਲਡੰਗ ਲਵਊ, ਸਿਾਈਡ ਸ਼ੋਅ ਲਵਊ, ਜ਼ ਮ ਸਿਾਈਡਰ 

 ਟਰਾੀਂਜੀਸ਼ਨਜ਼ (Transition) ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ (ਇਫਕੈ੍ਟ ਆਪਸ਼ਨਾੀਂ, ਸਾਊ ੀਂਡ, 

ਲਡਊਰੇਸ਼ਨ) 

 ਐਨੀਮਸ਼ੈਨ (Animation) ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਅਤ ੇ ਇਸਦੀਆੀਂ 

ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ (ਐੀਂਟਰੈਂਸ, ਐਮਫੇਲਸਸ, ਐਗਲਜ਼ਟ, ਮੋਸ਼ਨ ਪਾਥਸ), ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਿਾਗ  

ਕ੍ਰਨਾ, ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਆਪਸ਼ਨਜ਼ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ (ਇਫਕੈ੍ਟ ਆਪਸ਼ਨਜ਼, ਐਡ 

ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ, ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਪੇਨ, ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਪੇਂਟਰ, ਟਾਈਲਮਗੰ ਇਫੈਕ੍ਟਸ, 

ਪਰੀਲਵਊਇੰਗ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨਜ਼) 



 ਸਿਾਈਡ ਸ਼ੋਅ ਿਈ ਨਰੇਸ਼ਨ ਅਤੇ ਟਾਈਲਮੰਗਜ਼ (Narration and Timings) ਨ ੰ  

ਲਰਕ੍ਾਰਡ ਕ੍ਰਨਾ, ਲਰਕ੍ਾਰਡ ਕ੍ੀਤੇ ਸਿਾਇਡ ਸ਼ੋਅ ਦੀਆੀਂ ਨਰਸ਼ੇਨਜ਼ ਅਤ ੇ

ਟਾਈਲਮੰਗਜ਼ ਖਤਮ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਸੇਵ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਐਜ਼… (Save Presentation as…): ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਨ ੰ  PDF 

ਫਾਰਮੇਟ ਲਵੁੱ  ਸਵੇ ਕ੍ਰਨਾ, ਵੀਡੀਓ ਫਾਰਮੇਟ ਲਵੁੱ  ਸਵੇ ਕ੍ਰਨਾ, ਪਾਵਰਪ ਆਇੰਟ 

ਸ਼ੋਅ ਵੁੱਜੋਂ ਸੇਵ ਕ੍ਰਨਾ, ਲਪਕ੍ ਰ ਫਾਈਿਾੀਂ ਦੇ ਰ ਪ ਲਵੁੱ  ਸਵੇ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰਜ਼ ਦੀਆੀਂ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨਜ਼ 

 ਜੈਨਰੇਸ਼ਨਜ਼ ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ 

 ਪਲਹਿੀ ਜਨੈਰੇਸ਼ਨ ਦੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ: ਪਲਹਿੀ ਜਨੈਰੇਸ਼ਨ ਦੀਆੀਂ ਮ ੁੱਖ ਲਵਸ਼ਸ਼ੇਤਾਵਾੀਂ ਅਤੇ 

ਗ ਣ, ਪਲਹਿੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੇ ਮ ੁੱਖ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਲਸਸਟਮਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਉਦਾਹਰਣਾੀਂ 

 ਦ ਜੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ: ਦ ਜੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੀਆੀਂ ਮ ੁੱਖ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ ਅਤੇ ਗ ਣ 

ਸਮੇਤ ਉਦਾਹਰਣਾੀਂ 

 ਤੀਜੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ: ਦ ਜੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੀਆੀਂ ਮ ੁੱਖ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ ਅਤੇ ਗ ਣ 

ਸਮੇਤ ਉਦਾਹਰਣਾੀਂ 

  ੌਥੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ: ਦ ਜੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੀਆੀਂ ਮ ੁੱਖ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ ਅਤੇ ਗ ਣ 

ਸਮੇਤ ਉਦਾਹਰਣਾੀਂ 

 ਪੰਜਵੀ ੀਂ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ: ਦ ਜੀ ਜਨੈਰੇਸ਼ਨ ਦੀਆੀਂ ਮ ੁੱਖ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ ਅਤੇ ਗ ਣ 

ਸਮੇਤ ਉਦਾਹਰਣਾੀਂ 

 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਮੈਮਰੀਜ਼ 

 ਮੈਮਰੀ ਕ੍ੀ ਹੈ?, ਮੈਮਰੀ ਯ ਲਨਟਸ, ਮੈਮਰੀ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ 

 ਅੰਦਰ ਨੀ ਮਮੈਰੀ: CPU ਰਲਜਸਟਰਸ, ਕੈ੍ਸ਼ੇ ਮੈਮਰੀ, ਪਰਾਈਮਰੀ/ਮ ੁੱਖ ਮੈਮਰੀ, ਰੈਮ ਅਤ ੇ

ਇਸਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ (SRAM, DRAM); ROM ਅਤੇ ਇਸਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ (ROM, 

PROM, EPROM, EEPROM), ਸਟੈਲਟੁੱਕ੍ ਅਤੇ ਡਾਇਨਾਲਮੁੱਕ੍ ਰੈਮ ਦੀਆੀਂ 

ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ, ROM ਦੇ ਿਾਭ 

 ਐਕ੍ਸਟਰਨਿ ਮੈਮਰੀ: ਸੈਕੰ੍ਡਰੀ ਮੈਮਰੀ ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ, ਿੜੀਵਾਰ ਐਕ੍ਸੈਸ 

ਉਪਕ੍ਰਣ, ਡਾਇਰਕੈ੍ਟ ਐਕ੍ਸਸੈ ਉਪਕ੍ਰਣ  

 ਮੈਗਨੇਲਟਕ੍ ਲਡਸਕ੍ ਦੀ ਭੌਲਤਕ੍ ਬਣਤਰ: ਟਰੈਕ੍ਸ ਅਤੇ ਸੈਕ੍ਟਰਜ਼ 
  



ਪਰਯੋਗੀ ਪਾਠਕ੍ਰਮ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਕ੍ ੁੱਝ ਮਹੁੱਤਵਪ ਰਨ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ ਟੌਲਪਕ੍ਸ 

8ਵੀ ੀਂ ਜਮਾਤ (ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਸਾਇੰਸ) 

1. ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਵੈਬ ਬਰਾਊਜ਼ਰ ਨ ੰ  ਓਪਨ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਗ ਗਿ ਸਰ  ਇੰਜਣ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦ ੇਹੋਏ 

ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਟੌਲਪਕ੍ਸ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਸਰ  ਕ੍ਰਨ ਬਾਰੇ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ (ਉਦਾਹਰਣ ਿਈ: 

ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰਾੀਂ ਸਬਧੰੀ ਜਾਣਕ੍ਾਰੀ ਸਰ  ਕ੍ਰਨਾ) 

2. ਇੰਟਰਨੈਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਪੰਜਾਬ ਸਕ੍ ਿ ਲਸਲਖਆ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਬੋਰਡ ਦੀਆੀਂ 

ਕ੍ਿਾਸਾੀਂ ਦਾ ਲਰਜ਼ਿਟ ਦਖੇਣ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ 

3. ਇੰਟਰਨੈਟ ਤੋਂ ਤਸਵੀਰਾੀਂ ਡਾਊਨਿੋਡ ਕ੍ਰਨ ਸਬਧੰੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ, ਵੈਬ ਪੇਜ਼ ਤੋਂ ਟਕੈ੍ਸਟ 

ਕੰ੍ਟੈਂਟ ਕ੍ਾਪੀ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਵਰਡ ਫਾਈਿ ਲਵ  ਕੰ੍ਟੈਂਟ ਲਿਆਉਣ ਸਬਧੰੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ 

4. ਪਾਵਰਪ ਆਇੰਟ ਓਪਨ ਕ੍ਰਨ ਦੇ ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਤਰੀਲਕ੍ਆੀਂ ਸਬਧੰੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ 

5. ਪਾਵਰਪ ਆਇੰਟ ਲਵੰਡੋ ਦੇ ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਭਾਗਾੀਂ ਸਬਧੰੀ ਜਾਣਕ੍ਾਰੀ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ 

6. ਫੋਟੋ ਐਿ ਬਮ ਪਰੈਜ਼ਨਟਸ਼ੇਨ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰਨ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ (ਘੁੱਟ ਤੋਂ ਘੁੱਟ 10 

ਫੋਟੋਆੀਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ) 

7. ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਨ ੰ  ਸਵੇ ਅਤੇ ਬੰਦ ਕ੍ਰਨ ਸਬਧੰੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ 

8. ਇਕ੍ ਨਵੀ ੀਂ ਖਾਿੀ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਬਨਾਉ ੀਂਦੇ ਹੋਏ ਉਸ ਲਵ  ਘੁੱਟ ਤੋਂ ਘੁੱਟ 7 ਸਿਾਈਡਾੀਂ 

ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਇਟੰਰਨੈਟ ਫੰਡਾਮੈਂਟਿਸ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਪਰੈਜ਼ਨਟਸ਼ੇਨ ਲਤਆਰ 

ਕ੍ਰ,ੋ ਲਜਵੇਂ ਹਠੇਾੀਂ ਉਦਾਹਰਣ ਸਿਾਈਡਜ਼ ਲਵ  ਦਰਸਾਇਆ ਲਗਆ ਹੈ:  

   

 



 

 

 

 



 
(ਇਸ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਲਵ  ਟੈਕ੍ਸਟ ਫਾਰਮੇਲਟਗੰ ਅਤੇ ਕ੍ਲਿੁੱਪ-ਆਰਟ/ਤਸਵੀਰਾੀਂ 

ਆਲਦ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਤ ਸੀ ੀਂ ਆਪਣੇ ਅਨ ਸਾਰ ਕ੍ਰ ਸਕ੍ਦੇ ਹੋ) 

9. ਸਿਾਈਡ ਸ਼ੋਅ ਨਾਿ ਪਲਹਿੀ ਸਿਾਇਡ ਤੋਂ ਅਤੇ ਮੌਜ ਦਾ ਸਿਾਈਡ ਤੋਂ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ 

ਨ ੰ  ਪਿੇਅ ਕ੍ਰਨ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ 

10. ਨਵੀ ੀਂ/ਮਜੌ ਦਾ ਪਰੈਜ਼ਨਟਸ਼ੇਨ ਲਵ  ਥੀਮਜ਼/ਬੈਕ੍ਗਰਾਊ ੀਂਡ ਸਟਾਈਿ/ਫਾਰਮਟੇ 

ਬੈਕ੍ਗਰਾਊ ੀਂਡ ਅਪਸ਼ਨਾੀਂ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਿ ਸਿਾਈਡਾੀਂ ਦੀ ਲਦੁੱਖ ਨ ੰ  ਬਦਿਦ ੇ ਹੋਏ 

ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

11. ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਲਵ  ਟਰਾੀਂਜ਼ੀਸ਼ਨ ਇਫਕੈ੍ਟਸ ਿਾਗ  ਕ੍ਰਨ ਸਬਧੰੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ (ਇਫਕੈ੍ਟ 

ਆਪਸ਼ਨਾੀਂ ਅਤੇ ਸਾਊ ੀਂਡ ਲਡਊਰੇਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ) 

12. ਨਵੀ ੀਂ/ਮਜੌ ਦਾ ਪਰੈਜ਼ਨਟਸ਼ੇਨ ਲਵ  ਸ਼ਾਮਿ ਕ੍ੀਤੇ ਗਏ ਟੈਕ੍ਸਟ/ਤਸਵੀਰਾੀਂ ਆਲਦ ਉਪਰ 

ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨਾੀਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਨ ਸਬਧੰੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ 

13. ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਪੇਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦ ੇ ਹੋਏ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਨਾਿ ਸਬਧੰਤ ਵਖ-ਵੁੱਖ 

ਆਪਸ਼ਨਾੀਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ 

14. ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਨ ੰ  ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਫਾਰਮੇਟਸ (PDF, ਲਵਡੀਓ, ਤਸਵੀਰਾੀਂ, ਪਾਵਰਪ ਆਇੰਟ 

ਸ਼ੋਅ) ਲਵ  ਸਵੇ ਕ੍ਰਨ ਨਾਿ ਸਬਧੰਤ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ 

15. ਪਾਵਰਪ ਆਇੰਟ ਲਵ  ਕੰ੍ਲਪਊਟਰਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨਾੀਂ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦੀ ਹਈੋ 

ਪਰੇਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। ਇਸ ਲਵ  ਟੈਕ੍ਸਟ ਫਾਰਮੇਲਟੰਗ, ਤਸਵੀਰਾੀਂ, ਟਰਾੀਂਜ਼ੀਸ਼ਨ 

ਇਫਕੈ੍ਟਸ, ਐਨੀਮਸ਼ੇਨ ਇਫਕੈ੍ਟਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 



 

 

 

16. ਪਾਵਰਪ ਆਇੰਟ ਲਵ  ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਮੈਮਰੀਜ਼ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦੀ 

ਹੋਈ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

17. ਐਮ.ਐਸ. ਵਰਡ ਵਵਚ ਪੰਜਾਬੀ ਫੌਂਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦ ੇਹੋਏ ਕੋਈ ਲੇਖ/ਟਵੌਪਕ ਟਾਈਪ 

ਕਰ।ੋ 

 ਾਰਟਸ/ਮਾਡਿਜ਼ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਦ ਆਰਾ ਪਰਦਾਨ ਕ੍ੀਤੀਆੀਂ ਜਾਣ ਵਾਿੀਆੀਂ ਸੇਵਾਵਾੀਂ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਹੋਇਆ 

 ਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨਾੀਂ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ  ਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

 ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਮੈਮਰੀਜ਼ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਹੋਇਆ  ਾਰਟ/ਮਾਡਿ 

ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

 ਮੈਗਨੇਲਟਕ੍ ਲਡਸਕ੍ ਦੀ ਭੌਲਤਕ੍ ਬਣਤਰ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ  ਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 
  



ਪਾਠਕ੍ਰਮ (ਲਿਖਤੀ) - ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਸਾਇੰਸ 

ਸੈਸ਼ਨ 2024-25 

ਜਮਾਤ 9ਵੀ ੀਂ 

 ਨੈੁੱ ਟਵਰਲਕੰ੍ਗ 

● ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ: ਨੈਿੱ ਟਵਰਪਕੰਗ ਦੀ ਜਰਰੂਤ, ਨੈਿੱ ਟਵਰਕਸ ਦੇ ਲਾਭ ਅਤੇ ਨੁਕਸਾਨ 

● ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ ਦੇ ਭਾਗ: ਕੰਪਿਊਟਰ (ਕਲਾਇੰਟ, ਸਰਵਰ), ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ ਇੰਟਰਫੇਸ 

ਕਾਰਡ (ਈਥਰਨੈਿੱ ਟ ਕਾਰਡ, ਵਾਇਰਲੈਿੱਸ ਕਾਰਡ), ਹਿੱਬ/ਸਪਵਿੱਚ, ਰਾਊਟਰ, ਟਰਾਾਂਸਪਮਸ਼ਨ 

ਮੀਡੀਆ 

● ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ ਦੀਆਾਂ ਪਕਸਮਾਾਂ: ਿਰਸਨਲ ਏਰੀਆ ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ (PAN), ਲੋਕਲ ਏਰੀਆ 

ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ (LAN), ਮੈਟਰੋਿੋਲੀਟਨ ਏਰੀਆ ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ (MAN), ਵਾਈਡ ਏਰੀਆ 

ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ (WAN) 

● ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ ਟਿੋੋਲੋਜੀਜ਼: ਟੋਿੋਲੋਜੀਜ਼ ਅਤੇ ਇਸ ਦੀਆਾਂ ਪਕਸਮਾਾਂ- ਬਿੱਸ ਟੋਿੋਲੋਜੀ, ਬਿੱਸ ਟੋਿੋਲੋਜੀ 

ਦੇ ਲਾਭ ਅਤੇ ਨੁਕਸਾਨ, ਪਰੰਗ ਟੋਿੋਲੋਜੀ (ਪਸਗੰਲ ਪਰੰਗ, ਪਡਊਲ ਪਰੰਗ), ਪਰਗੰ ਟੋਿੋਲੋਜੀ ਦੇ 

ਲਾਭ ਅਤੇ ਨੁਕਸਾਨ, ਸਟਾਰ ਟਿੋੋਲੋਜੀ, ਸਟਾਰ ਟਿੋੋਲੋਜੀ ਦੇ ਲਾਭ ਅਤੇ ਨੁਕਸਾਨ, ਮੈਸ਼ 

ਟੋਿੋਲੋਜੀ, ਮੈਸ਼ ਟੋਿੋਲੋਜੀ ਦੇ ਲਾਭ ਅਤੇ ਨੁਕਸਾਨ, ਟਰੀ ਟੋਿੋਲੋਜੀ, ਟਰੀ ਟੋਿੋਲੋਜੀ ਦੇ ਲਾਭ ਅਤੇ 

ਨੁਕਸਾਨ, ਹਾਈਪਬਰਡ ਟੋਿੋਲੋਜੀ, ਹਾਈਪਬਰਡ ਟੋਿੋਲੋਜੀ ਦੇ ਲਾਭ ਅਤੇ ਨੁਕਸਾਨ 

● ਡਾਟਾ ਸੰਚਾਰ: ਡਾਟਾ ਸੰਚਾਰ ਦੇ ਪਹਿੱਸ ੇ(ਸੈਂਡਰ, ਮਾਪਧਅਮ, ਪਰਸੀਵਰ, ਿਰੋਟੋਕੋਲ) ਡਾਟਾ ਸੰਚਾਰ 

ਦੇ ਢੰਗ-ਪਸੰਿਲੈਕਸ, ਹਾਫ ਡੁਿਲੈਕਸ, ਫੁਿੱਲ ਡੁਿਲੈਕਸ  

 ਇੰਟਰਨੈੁੱ ਟ ਐਪਿੀਕੇ੍ਸ਼ਨਜ਼ 

● ਇੰਟਰਨੈਿੱ ਟ ਨਾਲ ਜਾਣ ਿਛਾਣ, ਈ-ਮੇਲ, ਕੈਿਚਾ (CAPTCHA) ਕੋਡ 

● ਡਾਊਨਲੋਪਡੰਗ ਅਤੇ ਅਿਲੋਪਡੰਗ ਦੀ ਧਾਰਣਾ  

● ਕਲਾਊਡ ਨੈਿੱ ਟਵਰਪਕੰਗ ਅਤੇ ਕਲਾਊਡ ਪਿਰੰਪਟੰਗ 

● ਗੂਗਲ ਐਿਸ: ਜੀਮੇਲ - ਨਵਾਾਂ ਅਕਾਊਾਂਟ ਬਣਾਉਣਾ, Gmail ਅਕਾਊਾਂਟ ਪਵਿੱਚ ਲੌਗ-ਇਨ 

ਕਰਨਾ, ਈ-ਮੇਲ ਪਕਵੇਂ ਭੇਜੀਏ?, ਈ-ਮੇਲ ਪਕਵੇਂ ਿੜਹੀਏ?, ਗੂਗਲ ਕੈਲੇਂਡਰ, ਗੂਗਲ ਮੈਿਸ, 

ਗੂਗਲ ਟਰਾਾਂਸਲੇਟ, ਗੂਗਲ ਡੌਕਸ, ਗੂਗਲ ਸ਼ੀਟਸ, ਗੂਗਲ ਸਲਾਈਡਜ਼, ਗੂਗਲ ਫਾਰਮ, 

ਗੂਗਲ ਸਾਈਟਸ, ਗੂਗਲ ਫੋਟੋਜ਼, ਗੂਗਲ ਲੈਂਜ਼, ਗੂਗਲ ਮੀਟ, ਗੂਗਲ ਿਲੇਅ ਸਟੋਰ, 

ਗੂਗਲ ਡਰਾਈਵ - ਗੂਗਲ ਡਰਾਈਵ ਦੇ ਲਾਭ, ਫਾਇਲਾਾਂ ਨੰੂ ਸ਼ੇਅਰ ਕਰਨਾ 

● ਪਡਜ਼ੀ-ਲੋਕਰ (Digi Locker): ਪਡਜੀਲਾਕਰ ਦੇ ਉਦੇਸ਼ 

● ਇੰਟਰਨੈਿੱ ਟ ਧਮਕੀਆਾਂ: ਵਾਇਰਸ, ਸਿਾਈਵੇਅਰ, ਟਰੋਜਨ ਹਾਰਸ, ਪਫਪਸ਼ਗੰ ਘੁਟਾਲੇ  

● ਇੰਟਰਨੈਿੱ ਟ ਸੁਰਿੱਪਿਆ: ਐਾਂਟੀ-ਵਾਇਰਸ, ਐਾਂਟੀ-ਸਿਾਈਵੇਅਰ, ਟਰੋਜਨ ਹਾਰਸ ਦੀ ਰੋਕਥਾਮ, 

ਪਫਪਸ਼ੰਗ ਘੁਟਾਲੇ ਤੋਂ ਰੋਕਥਾਮ 



● ਸਾਈਬਰ ਅਿਰਾਧ ਅਤੇ ਸਾਈਬਰ ਨੈਪਤਕਤਾ: ਸਾਈਬਰ ਕਰਾਈਮ-ਕੰਪਿਊਟਰ ਇਿੱਕ ਟਾਰਗਟੇ 

ਵਿੱਜੋਂ, ਕੰਪਿਊਟਰ ਇਿੱਕ ਹਪਥਆਰ ਵਜੋਂ, ਸਾਈਬਰ ਕਰਾਈਮ ਦੀ ਰੋਕਥਾਮ ਦੇ ਉਿਾਅ, ਸਾਈਬਰ 

ਨੈਤੀਕਤਾ, ਸਾਈਬਰ ਨੈਪਤਕਤਾ ਦੇ ਪਸਧਾਾਂਤ, ਕੀ ਨਹੀ ਾਂ ਕਰਨਾ ਚਾਹੀਦਾ (Don’ts) ਅਤੇ ਕੀ 

ਕਰਨਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ (Do’s)? 

 

 ਮਾਈਕ੍ਰੋਸਾਫਟ ਐਕ੍ਸਿ 

● ਐਿੱਮ. ਐਿੱਸ. ਐਕਸਲ ਨਾਲ ਜਾਣ ਿਛਾਣ, ਐਿੱਮ. ਐਿੱਸ. ਐਕਸਲ ਦੀਆਾਂ ਪਵਸ਼ਸ਼ੇਤਾਵਾਾਂ, ਐਿੱਮ. 

ਐਿੱਸ. ਐਕਸਲ ਦੇ ਵਿੱਿ ਵਿੱਿ ਉਿਯੋਗ, ਐਿੱਮ. ਐਿੱਸ. ਐਕਸਲ ਨੰੂ ਪਕਵੇਂ ਸਟਾਰਟ ਕਰੀਏ।  

● ਐਿੱਮ. ਐਿੱਸ. ਐਕਸਲ ਪਵੰਡੋ ਦੇ ਵਿੱਿ ਵਿੱਿ ਭਾਗ: ਕੁਇਿੱਕ ਅਸੈਿੱਸ ਟਲੂਬਾਰ, ਟਾਈਟਲ ਬਾਰ, 

ਕੰਟਰੋਲ ਬਟਨਜ਼, ਫਾਇਲ ਟੈਬ, ਟੈਬਜ਼, ਪਰਬਨ/ਟਲੂਬਾਰ, ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਲਾਾਂਚਰ, ਨੇਮ 

ਬਾਕਸ, ਫਾਰਮੂਲਾ ਬਾਰ, ਸਕਰੋਲਬਾਰਜ਼, ਸਿਰੈਿੱਡਸ਼ੀਟ ਏਰੀਆ, ਲੀਫ਼ ਬਾਰ, ਸਟੇਟਸ ਬਾਰ, 

ਪਵਊ ਬਟਨ, ਜ਼ੂਮ ਕੰਟਰੋਲ, ਐਕਪਟਵ ਸੈਿੱਲ  

● ਐਿੱਮ. ਐਿੱਸ. ਐਕਸਲ ਦੀ ਸ਼ਬਦਾਵਲੀ: ਵਰਕਬੁਿੱਕ, ਵਰਕਸ਼ੀਟ, ਰੋਅ, ਕਾਲਮ, ਸੈਿੱਲ, ਐਕਪਟਵ 

ਸੈਿੱਲ, ਸੈਿੱਲ ਐਡਰੈਿੱਸ, ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਅਤੇ ਵਰਕਬੁਿੱਕ ਪਵਿੱਚ ਅੰਤਰ 

● ਐਕਸਲ ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਪਵਿੱਚ ਡਾਟਾ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨਾ: ਵਰਕਸ਼ੀਤ ਦੇ ਮੁਿੱਡਲੇ ਕੰਮ - ਡਾਟਾ 

ਐਾਂਟਰ ਕਰਨਾ (ਫਾਰਮੂਲਾ ਜਾਾਂ ਫੰਕਸ਼ਨ ਦਾਿਲ ਕਰਨਾ, ਫਾਰਮੂਲਾ ਜਾਾਂ ਫੰਕਸ਼ਨ ਤੋਂ ਪਬਨਾ 

ਹੋਰ ਡਾਟਾ ਦਾਿਲ ਕਰਨਾ), ਸੈਿੱਲ ਡਾਟਾ ਨੰੂ ਬਦਲਣਾ, ਡਾਟਾ ਡਲੀਟ ਕਰਨਾ, ਸੈਿੱਲ ਪਸਲੈਕਟ 

ਕਰਨਾ; ਰੋਅਜ਼ ਜਾਾਂ ਕਾਲਮਜ਼ ਪਵਿੱਚ ਇਕ ੋਹੀ ਡਾਟਾ ਭਰਨਾ - ਪਫਲ ਕਮਾਾਂਡ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ, 

ਕਾਿੀ ਅਤੇ ਿੇਸਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ, ਪਫਲ ਹੈਂਡਲ ਦੀ ਵਰਤੋ ਕਰਕੇ 

● ਐਕਸਲ ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਪਵਿੱਚ ਸੀਰੀਜ਼ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨਾ: ਮਹੀਨੇ/ਪਦਨਾਾਂ ਦੇ ਨਾਾਂ ਦੀ ਸੀਰੀਜ਼ 

ਪਤਆਰ ਕਰਨਾ, ਨੰਬਰਾਾਂ ਦੀ ਲੜੀ  

● ਵਰਕਬੁਿੱਕ ਅਤ ੇਵਰਕਸ਼ੀਟਾਾਂ ਤੇ ਵਿੱਿ ਵਿੱਿ ਕੰਮ ਕਰਨਾ: ਵਰਕਸ਼ੀਟਾਾਂ ਤ ੇਕੰਮ ਕਰਨਾ - ਇਿੱਕ 

ਨਵੀ ਾਂ ਵਰਕਸ਼ੀਤ ਦਾਿਲ ਕਰਨਾ, ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਦਾ ਨਾਾਂ ਬਦਲਣਾ, ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਿਤਮ ਕਰਨਾ, 

ਵਰਕਸ਼ੀਟ ਨੰੂ ਕਾਿੀ ਕਰਨਾ; ਵਰਕਬੁਿੱਕ ਤ ੇਕੰਮ ਕਰਨਾ - ਇਿੱਕ ਨਵੀ ਾਂ ਵਰਕਬੁਿੱਕ ਪਤਆਰ 

ਕਰਨਾ, ਵਰਕਬੁਿੱਕ ਨੰੂ ਸੇਵ ਕਰਨਾ, ਿਪਹਲਾਾਂ ਤੋਂ ਬਣੀ ਵਰਕਬੁਿੱਕ ਿੋਲਣਾ 

● ਐਿੱਮ. ਐਿੱਸ. ਐਕਸਲ ਪਵਿੱਚ ਫਾਰਮੈਪਟੰਗ: ਟੈਕਸਟ ਦਾ ਸਟਾਈਲ ਬਦਲਣਾ (ਫੌਂਟ, ਸਾਇਜ਼, 

ਫੌਂਟ ਕਲਰ, ਟੈਕਸਟ ਬੈਕਗਰਾਉ ਾਂਡ ਕਲਰ, ਬੇਪਸਕ ਸਟਾਈਲ), ਸੈਿੱਲ ਸਟਾਈਲ ਬਦਲਣਾ 

(ਸੈਿੱਲ ਬਾਰਡਰ, ਸੈਿੱਲਾਾਂ ਦੀ ਚੌੜਾਈ ਬਦਲਣਾ, ਸੈਿੱਲ ਦੀ ਉਚਾਈ ਬਦਲਣਾ, ਸੈਿੱਲਾਾਂ ਨੰੂ ਮਰਜ਼ 

ਕਰਨਾ, ਟੈਕਸਟ ਨੰੂ ਅਲਾਇਨ ਕਰਨਾ, ਟੈਕਸਟ ਦੀ ਪਦਸ਼ਾ (ਔਰੀਐਾਂਟੇਸ਼ਨ) ਬਦਲਣਾ, 

ਟੈਕਸਟ ਨੰੂ ਸੈਿੱਲ ਅੰਦਰ ਸਮੇਟਨਾ, ਨੰਬਰ ਫਾਰਮੈਟ ਲਾਗੂ ਕਰਨਾ), ਕੰਡੀਸ਼ਨਲ ਫਾਰਮੈਪਟੰਗ, 

ਟੇਬਲ ਦੇ ਤੌਰ ਤੇ ਫਾਰਮੈਪਟੰਗ ਕਰਨਾ  



● ਐਿੱਮ. ਐਿੱਸ. ਐਕਸਲ ਪਵਿੱਚ ਆਬਜੈਕਟ ਦਾਿਲ ਕਰਨਾ: ਸੈਿੱਲ ਇਨਸਰਟ ਕਰਨਾ, ਰੋਅ 

ਇਨਸਰਟ ਕਰਨਾ,   ਕਾਲਮ ਇਨਸਰਟ ਕਰਨਾ, ਆਟੋਸਮ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨਾ, ਚਾਰਟ ਦਾਖ਼ਲ 

ਕਰਨਾ 

● ਫਾਰਮੂਲਾ ਅਤੇ ਫੰਕਸ਼ਨਜ਼ ਨਾਲ ਜਾਣ-ਿਛਾਣ, ਫਾਰਮੂਪਲਆਾਂ ਦੇ ਭਾਗ – ਓਿਰੇਟਰ, 

ਓਿਰੈਂਡ; ਐਿੱਮ. ਐਿੱਸ. ਐਕਸਲ ਫਾਰਮੂਪਲਆਾਂ ਪਵਿੱਚ ਵਰਤੇ ਜਾਾਂਦ ੇਓਿਰਟੇਰਜ਼ (ਅਰਥਮੈਪਟਕ 

ਓਿਰਟੇਰਸ, ਕੰਿੇਅਰੀਜ਼ਨ ਓਿਰੇਟਰਸ, ਸਪਟਰਗੰ ਕਨਕੈਟੀਨੇਸ਼ਨ ਓਿਰਟੇਰ), ਐਕਸਲ 

ਪਵਿੱਚ ਓਿਰਟੇਰਜ ਦੀ ਦਰਜਾਬੰਦੀ; ਸੈਿੱਲ ਰੈਫਰੈਂਪਸੰਗ - ਪਰਲੇਪਟਵ ਰੈਫਰੈਂਪਸਗ, ਐਬਸੋਪਲਊਟ 

ਰੈਫਰੈਂਸ, ਪਮਕਸਡ ਰੈਫਰੈਂਸ 

● ਫਾਰਮੂਲਾ ਅਤੇ ਫੰਕਸ਼ਨਜ਼ ਦੀ ਵਰਤੋਂ: ਫਾਰਮੂਲਪਲਆ ਦੀ ਵਰਤੋਂ - ਅਰਥਮੈਪਟਕ 

ਓਿਰਟੇਰਜ਼ ਦੀ ਸਾਧਾਰਨ ਵਰਤੋਂ, ਅਰਥਮੈਪਟਕ ਓਿਰੇਟਰਜ਼ ਦੀ ਐਡਵਾਾਂਸਡ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ 

ਵਧੇਰੇ ਉਿੱਨਤ ਕੰਮ ਕਰਨਾ, ਿਰਤੀਸ਼ਤ ਿਤਾ ਕਰਨ ਲਈ ਫਾਰਮੂਲਾ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨਾ, ਕੈਰੇਟ 

(^) ਓਿਰਟੇਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ, ਐਾਂਿਰਸੈਂਡ (&) ਓਿਰੇਟਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਨਾ; ਫੰਕਸ਼ਨਜ਼ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 

ਕਰਨਾ- ਗਪਣਤਕ ਫੰਕਸ਼ਨਜ਼ (SUM, COUNT , COUNTA , COUNTBLANK, 

AVERAGE, MIN, MAX, RANK, LARGE, ROUND), ਕੰਡੀਸ਼ਨਲ ਫੰਕਸ਼ਨਜ਼ (IF, 

SUMIF, COUNTIF), ਸਪਟਰੰਗ ਫੰਕਸ਼ਨਜ਼ (LEN, LEFT, RIGHT, MID, LOWER, 

UPPER, PROPER), ਡੇਟ ਫੰਕਸ਼ਨਜ਼ (TODAY, NOW, DAY, MONTH, YEAR) 

● ਡਾਟਾ ਦੀ ਸੋਰਪਟੰਗ ਅਤੇ ਪਫਲਟਪਰਗੰ: ਡਾਟਾ ਨੰੂ ਸਰੋਟ ਕਰਨਾ-ਹੋਮ ਟਬੈ ਪਰਬਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 

ਕਰਕੇ ਸੋਰਟ ਕਰਨਾ, ਡਾਟਾ ਟੈਬ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਡਾਟਾ ਸੋਰਟ ਕਰਨਾ; ਡਾਟਾ ਪਫਲਟਰ 

ਕਰਨਾ-ਡਾਟਾ ਆਇਟਮਜ਼ ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ ਪਫਲਟਰ ਕਰਨਾ, ਡਾਟਾ ਦੀ ਰੇਜ਼ ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ 

ਪਫਲਟਰ ਕਰਨਾ, ਕਲਰ ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ ਪਫਲਟਰ ਕਰਨਾ 

● ਡਾਟਾ ਟਲੂਜ਼ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨਾ: ਟੈਕਸਟ ਟ ੂਕਾਲਮ, ਪਰਮੂਵ ਡੂਿਲੀਕੇਟ, ਡਾਟਾ ਵੈਲੀਡੇਸ਼ਨ  

● ਐਿੱਮ. ਐਿੱਸ. ਐਕਸਲ ਪਵਿੱਚ ਿੇਜ ਲੇਅ-ਆਊਟ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ: ਮਾਰਜ਼ਨ- ਮਾਰਜ਼ਨ ਸੈਿੱਟ 

ਕਰਨਾ, ਸਟੈਂਡਰਡ ਮਾਰਜ਼ਨ ਲਾਗੂ ਕਰਨਾ, ਓਰੀਐਾਂਟੇਸ਼ਨ-ਲੈਂਡਸਕੇਿ ਓਰੀਐਾਂਟੇਸ਼ਨ, 

ਿੋਰਟਰੇਟ ਓਰੀਐਾਂਟੇਸ਼ਨ, ਿੇਜ ਲੇਅ-ਆਊਟ ਟਬੈ ਪਰਬਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਿੇਜ ਓਰੀਐਾਂਟੇਸ਼ਨ 

ਬਦਲਣਾ; ਿੇਜ ਦਾ ਆਕਾਰ- ਿੇਜ ਲੇਅ-ਆਊਟ ਟੈਬ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਲ ਿੇਜ ਸਾਇਜ਼ 

ਬਦਲਣਾ; ਪਿਰੰਟ ਏਰੀਆ-ਪਿਰੰਟ ਏਰੀਆ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ, ਪਿਰੰਟ ਏਰੀਆ ਹਟਾਉਣਾ; ਿੇਜ ਬਰੇਕ, 

ਸਕੇਪਲੰਗ- ਪਿਰੰਟ ਿਰੀਪਵਊ ਆਿਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਦ ੇ ਹਏੋ ਸਕੇਪਲੰਗ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ (Fit 

Sheet on One Page, Fit All Columns on One Page, Fit All Rows on 

One Page, No scaling), ਹੈਿੱਡਰ ਅਤੇ ਫੁਿੱਟਰ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ, ਪਿਰੰਟ ਿਰੀਪਵਊ ਪਵਡੋੰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ 

ਕਰਕੇ ਿੇਜ ਲੇਅ-ਆਊਟ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ (ਓਰੀਐਾਂਟੇਸ਼ਨ, ਸਾਇਜ਼, ਮਾਰਜ਼ਨ, ਸਕੇਪਲੰਗ) 



● ਐਿੱਮ. ਐਿੱਸ. ਐਕਸਲ ਪਵਿੱਚ ਵਿੱਿੋ ਵਿੱਿਰੇ ਪਵਚਾਰਾਾਂ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨਾ: ਨਾਰਮਲ ਪਵਊ 

(ਪਡਫਾਲਟ ਪਵਊ), ਿੇਜ ਲੇਅ ਆਊਟ ਪਵਊ, ਿੇਜ ਬਰੇਕ ਿਰੀਪਵਊ, ਕਸਟਮ ਪਵਊ, ਫੁਿੱਲ ਸਕਰੀਨ 

ਪਵਊ  

● ਸ਼ੀਟ ਅਤੇ ਵਰਕਬੁਿੱਕ ਦੀ ਸੁਰਿੱਪਿਆ: ਿਰਟੋੈਕਪਟੰਗ ਵਰਕਸ਼ੀਟ, ਐਿੱਮ. ਐਿੱਸ. ਐਕਸਲ 

ਵਰਕਬੁਿੱਕ ਨੰੂ ਿਰੋਟੈਕਟ ਕਰਨਾ  

 ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ  

● ਜਾਣ ਿਛਾਣ, ਚੰਗੀ ਗਵਰਨੈਂਸ ਦੀਆਾਂ ਪਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾਾਂ, ਈ – ਗਵਰਨੈਂਸ ਕੀ ਹੈ? ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ 

ਦੇ ਚਾਰ ਥੰਮਹ – ਸੰਿਰਕ, ਪਗਆਨ, ਡਾਟਾ ਕੰਟੈਂਟ, ਿੂਜੰੀ 

● ਗਵਰਨੈਂਸ vs. ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ, ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਦਾ ਇਪਤਹਾਸ ਅਤੇ ਪਵਕਾਸ,  ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ 

ਦੇ ਉਦੇਸ਼ 

● ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਮਾਡਲਜ਼: ਸਰਕਾਰ ਤੋਂ ਨਾਗਪਰਕ (G2C), ਸਰਕਾਰ ਤੋਂ ਵਿਾਰੀ (G2B), 

ਸਰਕਾਰ ਤੋਂ ਕਰਮਚਾਰੀ (G2E), ਸਰਕਾਰ ਤੋਂ ਸਰਕਾਰ (G2G) 

● ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਸੇਵਾਵਾਾਂ: ਨੈਸ਼ਨਲ ਲੇਵਲ ਤੇ ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਸੇਵਾਵਾਾਂ, ਸਟੇਟ ਲੇਵਲ ਤੇ ਈ-

ਗਵਰਨੈਂਸ ਸੇਵਾਵਾਾਂ, ਲੋਕਲ ਲੇਵਲ ਤੇ ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਸੇਵਾਵਾਾਂ (ਸ਼ਪਹਰੀ ਿਤੇਰਾਾਂ ਪਵਿੱਚ ਈ-

ਗਵਰਨੈਂਸ ਸਵੇਾਵਾਾਂ, ਿੇਂਡੂ ਿੇਤਰਾਾਂ ਪਵਿੱਚ ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਸੇਵਾਵਾਾਂ) 

 ਡਾਟਾਬੇਸ ਮੈਨੇਜਮੈਂਟ ਲਸਸਟਮ 

● ਜਾਣ ਿਛਾਣ, ਡਾਟਾ ਅਤੇ ਸੂਚਨਾ - ਡਾਟਾ ਜਾਾਂ ਰਾਅ ਡਾਟਾ, ਸੂਚਨਾ ਜਾਾਂ ਿਰੋਸੈਸਡ ਡਾਟਾ, ਡਾਟਾ 

vs ਸੂਚਨਾ 

● ਡਾਟਾਬੇਸ ਟਰਮੀਨੋਲੋਜੀ: ਐਟਰੀਪਬਊਟ, ਪਰਕਾਰਡ, ਟੇਬਲ, ਡਾਟਾਬੇਸ  

● ਫਾਈਲ ਿਰੋਸੈਪਸੰਗ ਪਸਸਟਮ  

● ਡੀ.ਬੀ.ਐਮ.ਐਸ. (DBMS): ਿਪਰਭਾਸ਼ਾ, DBMS ਦੇ ਲਾਭ ਅਤੇ ਹਾਨੀਆਾਂ 

● ਫਾਈਲ ਿਰੋਸੈਪਸੰਗ ਪਸਸਟਮ vs ਡੀ.ਬੀ.ਐਮ.ਐਸ. (DBMS) 

● DBMS ਵਾਤਾਵਰਨ ਦੇ ਕੰਿੋਨੈਨਟਸ: ਸਾਫਟਵੇਅਰ, ਹਾਰਡਵੇਅਰ, ਿਰੋਸੀਜ਼ਰਜ਼, ਡਾਟਾ, 

ਯੂਜ਼ਰਜ਼ (ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਨ ਿਰੋਗਰਾਮਰਜ਼, ਡਾਟਾਬੇਸ ਐਡਮੀਪਨਸਟਰੇਟਰ, ਐਾਂਡ-ਯੂਜ਼ਰਜ਼) 

● ਡਾਟਾਬੇਸ ਓਿਰੇਸ਼ਨਜ਼: ਡਾਟਾ ਡੇਫੀਨੇਸ਼ਨ ਓਿਰੇਸ਼ਨਜ਼, ਡਾਟਾ ਮੈਨੀਿੁਲੇਸ਼ਨ ਓਿਰਸ਼ੇਨਜ਼, 

ਡਾਟਾ ਕੰਟਰੋਲ ਓਿਰੇਸ਼ਨਜ਼  

 

  



ਪਾਠਕ੍ਰਮ (ਲਿਖਤੀ) - ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਸਾਇੰਸ 

ਸੈਸ਼ਨ 2024-25 

ਜਮਾਤ 10ਵੀ ੀਂ 

 

 ਆਲਫਸ ਟ ਿਜ਼ 

● ਜਾਣ ਿਛਾਣ, ਸਾਿੱਫਟਵੇਅਰ ਅਤੇ ਇਸਦੀਆਾਂ ਪਕਸਮਾਾਂ - ਪਸਸਟਮ ਸਾਿੱਫਟਵੇਅਰ ਅਤ ੇ

ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਨ ਸਾਿੱਫਟਵੇਅਰ 

● ਵਿੱਿ-ਵਿੱਿ ਪਕਸਮਾਾਂ ਦੇ ਆਪਫਸ ਟਲੂਜ਼: ਵਰਡ ਿਰੋਸੈਸਰ ਸਾਿੱਫਟਵੇਅਰ, ਸਿਰੈਿੱਡਸ਼ੀਟ 

ਸਾਿੱਫਟਵੇਅਰ, ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਸਾਿੱਫਟਵੇਅਰ, ਡਾਟਾਬਸੇ ਪਸਸਟਮਸ, ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਟਲੂਜ਼ 

● ਆਨ-ਲਾਈਨ ਆਪਫਸ ਟਲੂਜ਼: ਆਮ ਵਰਤੇ ਜਾਣ ਵਾਲੇ ਆਨ-ਲਾਈਨ ਆਪਫਸ ਟਲੂਜ਼ 

● ਗੂਗਲ ਡੌਕਸ- ਗੂਗਲ ਡੌਕਸ ਨੰੂ ਓਿਨ ਕਰਨਾ, ਗੂਗਲ ਡੌਕਸ ਪਵਿੱਚ ਿਾਲੀ ਡਾਕੂਮੈਂਟ 

ਬਨਾਉਣਾ, ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਵਰਡ ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਨੰੂ ਗੂਗਲ ਡੌਕਸ ਪਵਿੱਚ ਓਿਨ ਕਰਨਾ, ਗੂਗਲ 

ਡੌਕਸ ਤੋਂ ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਫਾਈਲਾਾਂ ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰਨਾ, ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਪਵਿੱਚ ਹਰੋਾਾਂ ਨਾਲ ਸਪਹਯੋਗ 

ਕਰਨਾ-Share with people and groups, get link for Viewer, 

Commenter, Editor; ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਪਵਿੱਚ ਹਾਲ ਹੀ ਪਵਿੱਚ ਕੀਤੇ ਗਏ ਬਦਲਾਵ ਦੇਿਣਾ 

● ਗੂਗਲ ਸ਼ੀਟਸ-ਗੂਗਲ ਸ਼ੀਟਸ ਿੋਲਣਾ, ਗੂਗਲ ਸ਼ੀਟਸ ਪਵਿੱਚ ਬਲੈਂਕ ਸਿਰੈਡਸ਼ੀਟ ਪਤਆਰ 

ਕਰਨਾ  

● ਗੂਗਲ ਸਲਾਈਡਜ਼-ਗੂਗਲ ਸਲਾਈਡਜ਼ ਨੰੂ ਓਿਨ ਕਰਨਾ, ਗੂਗਲ ਸਲਾਈਡਜ਼ ਪਵਿੱਚ 

ਬਲੈਂਕ ਿਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਬਨਾਉਣਾ  

● ਆਨ-ਲਾਈਨ ਆਪਫਸ ਟਲੂਜ਼ ਦੇ ਲਾਭ ਅਤੇ ਹਾਨੀਆਾਂ 

● ਆਫਲਾਈਨ ਅਤੇ ਆਨ-ਲਾਈਨ ਆਪਫਸ ਟਲੂਜ਼ ਦੀ ਤੁਲਨਾ 

  HTML  

● ਜਾਣ-ਿਛਾਣ, HTML, HTML ਲਈ ਸਾਿੱਫਟਵਅੇਰ ਜਰਰੂਤਾਾਂ- ਐਡੀਟਰਜ਼ ਅਤੇ ਵੈਿੱਬ 

ਬਰਾਊਜ਼ਰਜ਼ 

● ਟੈਗਜ਼ ਅਤੇ ਐਟਰੀਪਬਊਟਸ-ਿੇਅਰਡ ਟੈਗਜ਼ ਅਤੇ ਅਨਿੇਅਰਡ ਟੈਗਜ਼  

● HTML ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਦੀ ਮੁਿੱਢਲੀ ਬਣਤਰ: HEAD ਭਾਗ, BODY ਭਾਗ; HTML ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਦੀ 

ਮੁਿੱਢਲੀ ਬਣਤਰ ਅਨੁਸਾਰ ਇਿੱਕ ਵੈਿੱਬ ਿੇਜ ਬਣਾਉਣਾ, HTML ਦਸਤਾਵਜ਼ੇ ਦੀ ਮੁਿੱਢਲੀ 

ਬਣਤਰ ਵਾਲੇ ਵੈਿੱਬਿੇਜ ਨੰੂ ਦੇਿਣਾ 

● HTML ਪਵਿੱਚ ਫਾਰਮੈਪਟਗੰ ਕਰਨਾ: ਬੋਲਡ, ਇਟੈਪਲਿੱਕ, ਅੰਡਰਲਾਈਨ ਅਤੇ ਸਟਰਾਈਕਥਰੋ, 

ਲਾਈਨ ਬਰੇਕ ਅਤੇ ਲੇਟਵੀ ਾਂ ਲਾਈਨ ਦਾਿਲ ਕਰਨਾ, ਹੈਪਡੰਗ ਲੈਵਲ ਟਗੈਜ਼ (H1 to H6), 

ਿੈਰਾਗਰਾਫ ਬਣਾਉਣਾ, ਸੁਿਰਸਪਕਰਿਟ ਅਤੇ ਸਬਸਪਕਰਿਟ ਟੈਕਸਟ, ਫੌਂਟਸ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨਾ 



(Color, Face, Size ਐਟਰੀਪਬਊਟਸ), ਟੈਕਸਟ ਦਾ ਆਕਾਰ ਵਿੱਡਾ (<BIG>) ਜਾਾਂ ਛੋਟਾ 

(<SMALL>) ਕਰਨਾ, ਮੋਨੋਸਿੇਸਡ ਫੌਂਟ (<TT>), ਿਰੀ-ਫਾਰਮੈਪਟਡ ਟੈਕਸਟ (<PRE>), 

ਸੈਂਟਰ ਅਲਾਈਨਮੈਂਟ (<CENTER>), ਮਾਰਕਡ ਮਾਰਮੇਪਟੰਗ (<MARK>), ਸਕਰੌਪਲੰਗ 

ਟੈਕਸਟ (<MARQUEE>) ਅਤੇ ਇਸਦੇ ਐਟਰੀਪਬਊਟਸ: Behavior, Bgcolor, 

Direction, Height, Loop, Scrollamount, Width ਐਟਰੀਪਬਊਟਸ 

● HTML ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਦੀ ਬਾਡੀ ਨੰੂ ਫਾਰਮੇਟ ਕਰਨਾ (Background, Bgcolor, Link ਅਤੇ 

Text ਐਟਰੀਪਬਊਟਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨਾਲ)  

● ਪਲਸਟਾਾਂ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨਾ: ਅਨਆਰਡਰਡ ਪਲਸਟ - ਅਨਆਰਡਰਡ ਪਲਸਟ ਦਾ  Type 

ਐਟਰੀਪਬਊਟ; ਆਰਡਰਡ ਪਲਸਟ - ਆਰਡਰਡ ਪਲਸਟ ਦੇ ਐਟਰੀਪਬਊਟਸ (Type ਅਤ ੇ

Start); ਡੇਫੀਨੇਸ਼ਨ ਪਲਸਟ/ਿਪਰਭਾਸ਼ਾ ਸੂਚੀ, ਨੈਸਪਟਡ ਪਲਸਟਾਾਂ 

● ਟੇਬਲਾਾਂ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨਾ: <TABLE>, <TR>, <TH>, <TD> ਅਤ ੇ<CAPTION> 

ਟੈਗਜ਼ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨਾਲ ਟਬੇਲ ਬਨਾਉਣਾ; ਟੇਬਲ ਐਟਰੀਬਊਟਸ ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨਾ-ਟੇਬਲ 

ਦੀ ਉਚਾਈ ਅਤ ੇਚੌੜਾਈ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ, ਟੇਬਲ ਦਾ ਬਾਰਡਰ ਅਤੇ ਬਾਰਡਰ ਦਾ ਰੰਗ ਸੈਿੱਟ 

ਕਰਨਾ, ਟੇਬਲ ਬੈਕਗਰਾਊ ਾਂਡ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ (Bgcolor ਅਤੇ Background 

ਐਟਰੀਪਬਊਟਸ), ਸੈਿੱਲ-ਿੈਪਡੰਗ ਅਤ ੇ ਸੈਿੱਲ-ਸਿੇਪਸੰਗ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ, Colspan ਅਤ ੇ

Rowspan ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨਾਲ ਸੈਿੱਲਾਾਂ ਨੰੂ ਮਰਜ ਕਰਨਾ, ਇਿੱਕ ਟੇਬਲ ਜਾਾਂ ਸੈਿੱਲ ਕੰਟੈਂਟਸ ਦੀ 

ਅਲਾਈਨਮੈਂਟ ਬਦਲਣਾ - 

● ਲੇਟਵੇਂ ਰਿੂ ਪਵਿੱਚ ਅਲਾਈਨਮੈਂਟ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ (align ਐਟਰੀਪਬਊਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨਾਲ), ਿੜਵੇਂ 

ਰਿੂ ਪਵਿੱਚ ਅਲਾਈਨਮੈਂਟ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ (valign ਐਟਰੀਪਬਊਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨਾਲ) 

● URLs ਅਤੇ ਇਹਨਾਾਂ ਦੀਆਾਂ ਪਕਸਮਾਾਂ: ਐਬਸੋਪਲਊਟ URL, ਪਰਲੇਪਟਵ URL, ਪਰਲੇਪਟਵ 

ਫਾਈਲ ਿਾਥ ਡੀਪਲਪਮਟਰਸ 

● ਤਸਵੀਰਾਾਂ (Images) ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨਾ: <IMG> ਟੈਗ ਦੇ ਐਟਰੀਪਬਊਟਸ ਨਾਲ ਕੰਮ 

ਕਰਨਾ - ਤਸਵੀਰ ਲਈ ਅਲਟਰਨੇਟ (ਪਵਕਲਪਿਕ) ਟੈਕਸਟ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ, ਤਸਵੀਰ ਦੀ 

ਚੌੜਾਈ ਅਤੇ ਉਚਾਈ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ, ਤਸਵੀਰ ਦਾ ਬਾਰਡਰ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ, ਤਸਵੀਰ ਦੀ 

ਅਲਾਈਨਮੈਂਟ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ 

● ਹਾਈਿਰਪਲੰਕਸ (Hyperlinks) ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨਾ: ਹਾਈਿਰਪਲੰਕਸ ਦੀਆਾਂ ਵਿੱਿ ਵਿੱਿ 

ਸਟੇਟਸ (ਅਨਪਵਪਜ਼ਟਡ ਪਲੰਕਸ, ਪਵਪਜ਼ਟਡ ਪਲੰਕਸ, ਐਕਪਟਵ ਪਲੰਕਸ), ਐਾਂਕਰ ਟੈਗ ਦੇ 

ਐਟਰੀਪਬਊਟਸ - ਪਲੰਕਸ ਲਈ ਟਾਈਟਲ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ, ਟਾਰਗੈਿੱਟ ਪਵੰਡੋ ਸੈਿੱਟ ਕਰਨਾ, 

ਤਸਵੀਰਾਾਂ ਨਾਲ ਪਲੰਪਕੰਗ ਕਰਨਾ, ਈ-ਮੇਲ ਐਡਰੈਸ ਨਾਲ ਪਲੰਕ ਬਨਾਉਣਾ, ਨੇਮਡ ਐਾਂਕਰਜ਼ 

ਜਾਾਂ ਬੁਿੱਕਮਾਰਕਸ ਬਨਾਉਣਾ 

● ਫਾਰਮਜ਼ (Forms) ਨਾਲ ਕੰਮ ਕਰਨਾ: <FORM> ਟਗੈ, ਫਾਰਮ ਦੇ Action ਅਤ ੇ

Method ਐਟਰੀਪਬਊਟਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ, HTML ਫਾਰਮਾਾਂ ਪਵਿੱਚ ਵਰਤ ੇਜਾਣ ਵਾਲੇ ਐਲੀਮੈਂਟਸ 



ਜਾਾਂ ਕੰਟਰੋਲ: ਟੈਕਸਟ-ਬਾਕਸ (Textbox) ਕੰਟਰੋਲ, ਟੈਕਸਟ-ਏਰੀਆ (TextArea) 

ਕੰਟਰੋਲ, ਿਾਸਵਰਡ ਫੀਲਡ ਕੰਟਰੋਲ, ਚੈਿੱਕਬਾਕਸ (Checkbox) ਕੰਟਰੋਲ, ਰਡੇੀਓ ਬਟਨ 

ਕੰਟਰੋਲ, ਪਸਲੈਕਸ਼ਨ ਪਲਸਟ ਕੰਟਰੋਲ, ਫਾਈਲ ਪਸਲੈਕਸ਼ਨ ਕੰਟਰੋਲ, ਬਟਨ ਕੰਟਰੋਲ, 

ਸਬਪਮਟ (Submit) ਬਟਨ, ਰੀਸੈਿੱਟ (Reset) ਬਟਨ 

● ਵੈਿੱਬ ਪਡਵੈਲਿਮੈਂਟ ਦੇ ਿੜਾਅ (Phases): ਜਾਣਕਾਰੀ ਇਕਿੱਤਰ ਕਰਨਾ, ਯੋਜਨਾਬੰਦੀ, 

ਪਡਜ਼ਾਈਨ ਅਤੇ ਲੇਅਆਉਟ , ਪਡਵੈਲਿਮੈਂਟ, ਟੈਸਪਟੰਗ ਅਤੇ ਲਾਾਂਚ, ਰਿੱਿ-ਰਿਾਵ  

 ਓਪਰੇਲਟਗੰ ਲਸਸਟਮ 

● ਜਾਣ ਿਛਾਣ, ਓਿਰੇਪਟਗੰ ਪਸਸਟਮ, ਓਿਰੇਪਟਗੰ ਪਸਸਟਮ ਦਆੁਰਾ ਿਰਦਾਨ ਕੀਤੀਆਾਂ 

ਜਾਾਂਦੀਆਾਂ ਸੇਵਾਵਾਾਂ- ਯੂਜ਼ਰ ਇੰਟਰਫੇਸ (User Interface), ਿਰਗੋਰਾਮਾਾਂ ਨੰੂ ਚਲਾਉਣਾ 

(Program Execution), ਇਨਿੁਿੱਟ/ਆਊਟਿੁਟ ਓਿਰੇਸ਼ਨਜ਼ (I/O Operations), 

ਫਾਈਲ ਪਸਸਟਮ ਉਿੱਿਰ ਕੰਮ ਕਰਨਾ (File System Manipulation), ਸੰਚਾਰ 

(Communication), ਗਲਤੀਆਾਂ ਲਿੱਭਣਾ (Error Detection), ਸਾਧਨਾਾਂ ਦੀ ਵਡੰ 

ਕਰਨਾ (Resource Allocation), ਸੁਰਿੱਪਿਆ (Protection) 

● ਓਿਰੇਪਟੰਗ ਪਸਸਟਮ ਦੀਆਾਂ ਪਕਸਮਾਾਂ : ਬੈਚ ਓਿਰੇਪਟੰਗ ਪਸਸਟਮ, ਮਲਟੀ-ਿਰੋਗਰਾਪਮਗੰ 

ਓਿਰੇਪਟੰਗ ਪਸਸਟਮ, ਟਾਈਮ-ਸ਼ੇਅਪਰਗੰ ਓਿਰੇਪਟੰਗ ਪਸਸਟਮ, ਮਲਟੀ-ਿਰੋਸੈਪਸਗੰ 

ਓਿਰੇਪਟੰਗ ਪਸਸਟਮ, ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ ਓਿਰੇਪਟਗੰ ਪਸਸਟਮ, ਰੀਅਲ-ਟਾਈਮ ਓਿਰੇਪਟੰਗ 

ਪਸਸਟਮ, ਪਸੰਗਲ ਯੂਜ਼ਰ ਅਤੇ ਮਲਟੀ-ਯੂਜ਼ਰ ਓਿਰੇਪਟੰਗ ਪਸਸਟਮਜ਼  

● ਕੰਪਿਊਟਰ ਸੁਿੱਰਪਿਆ: CIA ਟਰਾਇਡ (Confidentiality (ਗੁਿਤਤਾ), Integrity 

(ਇਿੱਕਜੁਿੱਟਤਾ), Availability (ਉਿਲਬਧਤਾ)); ਕੰਪਿਊਟਰ ਸੁਰਿੱਪਿਆ ਸੰਬਧੰੀ ਿਤਰੇ – 

ਮਾਲਵੇਅਰ, ਪਫਪਸ਼ੰਗ, ਰਟੂਪਕਟ, ਕੀਲੌਗਰ; ਅਸੀ ਾਂ ਆਿਣੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ਨੰੂ ਪਕਵੇਂ ਸੁਰਿੱਪਿਅਤ 

ਕਰ ਸਕਦ ੇ ਹਾਾਂ; ਨਵੀਨਤਮ ਐਾਂਟੀ-ਮਾਲਵੇਅਰ ਸਾਿੱਫਟਵੇਅਰ-ਿਾਸਵਰਡ ਸੁਰਿੱਪਿਆ, 

ਨਵੀਨਤਮ ਅਿੱਿਡੇਟਸ ਅਤੇ ਿੈਪਚਜ਼ ਨੰੂ ਲਾਗੂ ਕਰਦ ੇਰਹੋ, ਫਾਇਰਵਾਲ ਆਪਦ 

 ਡੈਸਕ੍ਟਾਪ ਪਬਿੀਲਸ਼ੰਗ 

● ਡੈਸਕਟਾਿ ਿਬਲੀਪਸ਼ੰਗ: ਿਪਰਭਾਸ਼ਾ, ਡੈਸਕਟਾਿ ਿਬਲੀਪਸ਼ੰਗ ਦੀਆਾਂ ਪਵਸ਼ਸ਼ੇਤਾਵਾਾਂ 

● ਡੈਸਕਟਾਿ ਿਬਲੀਪਸ਼ਗੰ ਸਾਿੱਫਟਵੇਅਰ: ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਿਬਲੀਸ਼ਰ, ਐਡੋਬ ਫਟੋੋਸ਼ਾਿ, ਕੋਰਲ 

ਡਰਾਅ, ਕੁਆਰਕਐਕਸਿਰਸੈ, ਐਡੋਬ ਡਰੀਮਵੀਵਰ, GIMP 

● ਵਰਡ ਿਰੋਸੈਪਸਗੰ ਅਤੇ ਡੈਸਕਟਾਿ ਿਬਲੀਪਸ਼ੰਗ: ਵਰਡ ਿਰੋਸੈਪਸਗੰ ਅਤ ੇ ਡੈਸਕਟਾਿ 

ਿਬਲੀਪਸ਼ੰਗ ਦੇ ਪਵਿੱਚ ਸਮਾਨਤਾਵਾਾਂ, ਵਰਡ ਿਰੋਸੈਪਸੰਗ ਅਤੇ ਡੈਸਕਟਾਿ ਿਬਲੀਪਸ਼ੰਗ ਪਵਿੱਚ 

ਅੰਤਰ  

● WYSIWYG ਪਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾ, ਗਰਾਪਫਕਸ-2D ਗਰਾਪਫਕਸ (ਰਾਸਟਰ ਜਾਾਂ ਪਬਿੱਟਮੈਿ ਗਰਾਪਫਕਸ ਅਤੇ 

ਵੈਕਟਰ ਗਰਾਪਫਕਸ), 3D ਗਰਾਪਫਕਸ  

● ਮਾਰਜਨ, ਗਟਰ ਮਾਰਜਨ, ਫੌਂਟਸ, ਫਰੇਮਜ਼ ਅਤੇ ਲੇਅਰਜ਼ 



● ਪਿਰੰਟਰ: ਇੰਿੈਕਟ ਪਿਰੰਟਰਜ਼ -ਡਾਟ ਮੈਪਟਰਕਸ ਪਿਰੰਟਰਜ਼, ਡੇਜ਼ੀ ਵਹੀਲ ਪਿਰੰਟਰਜ਼, ਲਾਈਨ 

ਪਿਰੰਟਰਜ਼; ਨਾਨ-ਇੰਿੈਕਟ ਪਿਰੰਟਰਜ਼- ਇੰਕ-ਜੈਿੱਟ ਪਿਰੰਟਰਜ਼, ਲੇਜ਼ਰ ਪਿਰੰਟਰਜ਼; ਇੰਿੈਕਟ ਪਿਰੰਟਰ 

ਅਤੇ ਨਾਨ-ਇੰਿੈਕਟ ਪਿਰੰਟਰਾਾਂ ਦੇ ਪਵਿੱਚ ਅੰਤਰ; ਇੰਕਜੈਟ ਪਿਰੰਟਰ ਅਤੇ ਲੇਜ਼ਰ ਪਿਰੰਟਰ ਪਵਿੱਚ 

ਅੰਤਰ  

 ਮਾਈਕ੍ਰੋਸਾਫਟ ਪਬਿੀਸ਼ਰ 

● ਿਬਲੀਸ਼ਰ ਕੀ ਹੈ?, ਿਬਲੀਸ਼ਰ ਨੰੂ ਸਟਾਰਟ ਕਰਨਾ 

● ਿਬਲੀਸ਼ਰ ਪਵੰਡੋ ਦੇ ਭਾਗ: ਕੁਇਿੱਕ ਐਕਸੈਿੱਸ ਟਲੂਬਾਰ, ਪਰਬਨ, ਟੈਬਜ਼, ਫਾਈਲ ਪਵੰਡੋ 

● ਿਬਲੀਕੇਸ਼ਨ ਬਣਾਉਣ: ਬਲੈਂਕ (ਿਾਲੀ) ਲੇਆਊਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨਾਲ ਿਬਲੀਕੇਸ਼ਨ 

ਬਣਾਉਣਾ, ਟੈਂਿਲੇਟਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨਾਲ ਿਬਲੀਕੇਸ਼ਨ ਬਣਾਉਣਾ (Installed Templates 

(ਇੰਸਟਾਲਡ ਟੈਂਿਲੇਟਸ), Online Templates (ਆਨ-ਲਾਈਨ ਟੈਂਿਲੇਟਸ), My 

Templates (ਮਾਈ ਟੈਂਿਲੇਟਸ)) ਟੈਂਿਲੇਟ ਨੰੂ ਕਸਟਮਾਈਜ਼ ਕਰਨਾ 

● ਇਸ਼ਪਤਹਾਰ: ਬਰਸ਼ੋਰਜ਼-1 ਐਿੱਮ. ਐਿੱਸ. ਿਬਲੀਸ਼ਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨਾਲ ਬਰੋਸ਼ਰ ਪਤਆਰ ਕਰਨਾ, 

ਪਨਊਜ਼ ਲੈਟਰਜ਼-ਐਿੱਮ.ਐਿੱਸ. ਿਬਲੀਸ਼ਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰਪਦਆਾਂ ਪਨਊਜ਼ਲੈਟਰ ਬਣਾਉਣਾ, 

ਬੈਨਰਜ਼-ਐਿੱਮ.ਐਿੱਸ. ਿਬਲੀਸ਼ਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨਾਲ ਬੈਨਰ ਬਣਾਉਣਾ, ਪਬਜ਼ਨਸ ਕਾਰਡਜ਼-

ਿਬਲੀਸ਼ਰ ਪਵਿੱਚ ਪਬਜ਼ਨਸ ਕਾਰਡ ਬਣਾਉਣਾ 

● ਅਵਾਰਡ ਸਰਟੀਪਫਕੇਟ, ਗਰੀਪਟੰਗ ਕਾਰਡ / ਸਿੱਦਾ ਿਿੱਤਰ / ਿਰਸ਼ੰਸਾ ਕਾਰਡ, ਇਨਵੈਲਿਸ, 

ਲੈਟਰਹੈਡ- ਿਬਲੀਸ਼ਰ ਪਵਿੱਚ ਲੈਟਰਹੈਿੱਡ ਬਣਾਉਣਾ, ਪਰਪਜ਼ਊਮ- ਐਿੱਮ.ਐਿੱਸ. ਿਬਲੀਸ਼ਰ ਪਵਿੱਚ 

ਪਰਪਜ਼ਊਮ ਬਣਾਉਣਾ, ਕਪਰਪਕਊਲਮ ਪਵਟੇ, ਪਚੰਨਹ/ਸਕੇੰਤ  

● ਿਬਲੀਕੇਸ਼ਨ ਸੇਵ ਕਰਨਾ, ਿਬਲੀਕੇਸ਼ਨ ਪਿਰੰਟ ਕਰਨਾ 

  



ਪਰਯੋਗੀ ਪਾਠਕ੍ਰਮ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਕ੍ ੁੱਝ ਮਹਤਵਪ ਰਣ ਗਤੀਲਵਧੀਆੀਂ 

ਜਮਾਤ: 10ਵੀ ੀਂ 

 

1. ਗ ਗਿ ਕ੍ਰੋਮ ਵਬੈ ਬਰਾਊਜ਼ਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਗ ਗਿ ਡਾਕ੍ਸ ਓਪਨ ਕ੍ਰ ੋਅਤ ੇਉਸ 

ਲਵ  ਜਰ ਰੀ ਕੰ੍ਮ ਿਈ ਛ ੁੱਟੀ ਿੈਣ ਸਬੰਧੀ ਅਰਜੀ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ ਅਰਜੀ ਲਤਆਰ 

ਕ੍ਰਨ ਤੋਂ ਬਾਅਦ ਉਸਨ ੰ  DOCS ਅਤੇ PDF ਫਾਰਮੇਟ ਲਵ  ਡਾਊਨਿੋਡ ਕ੍ਰ।ੋ 

2. ਗ ਗਿ ਕ੍ਰੋਮ ਵਬੈ ਬਰਾਊਜ਼ਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਗ ਗਿ ਲਸ਼ਟਸ ਓਪਨ ਕ੍ਰ ੋਅਤੇ ਉਸ 

ਲਵ  ਆਪਣੀ ਜਮਾਤ ਦੇ 5 ਲਵਲਦਆਰਥੀਆੀਂ ਦਾ ਲਰਜ਼ਿਟ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ ਲਰਜ਼ਿਟ 

ਲਤਆਰ ਕ੍ਰਨ ਉਪਰੰਤ ਸ਼ੀਟ ਨ ੰ  ਆਪਣੀ ਜਮਾਤ ਦੇ ਹੋਰ ਲਵਲਦਆਰਥੀ ਨਾਿ ਸ਼ਅੇਰ 

ਕ੍ਰ ੋਤਾੀਂ ਜੋ ਉਹ ਉਸ ਸ਼ੀਟ ਲਵ  5 ਹੋਰ ਲਵਲਦਆਰਥੀਆੀਂ ਦਾ ਲਰਜ਼ਿਟ ਦਾਖਿ ਕ੍ਰ 

ਸਕੇ੍। ਦ ਜੇ ਲਵਲਦਆਰਥੀ ਦ ਆਰਾ ਦਰਜ ਕ੍ੀਤੇ ਗਏ ਲਵਲਦਆਰਥੀਆੀਂ ਦੇ ਲਰਜ਼ਿਟ ਨ ੰ  

ਹ ਣ ਤ ਸੀ ੀਂ ਆਪਣੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਉਪਰ ਸ਼ੀਟ ਖੋਿ ਕੇ੍  ੈਕ੍ ਕ੍ਰ।ੋ 

3. NOTEPAD++ ਖੋਿੋ ਅਤੇ ਉਸ ਲਵ  ਇਕ੍ HTML ਦੀ ਸਾਧਾਰਨ ਬਣਤਰ ਅਨ ਸਾਰ 

ਇਕ੍ ਸਾਧਾਰਣ ਵੈਬ ਪੇਜ਼ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ ਲਫਰ ਉਸ ਨ ੰ  MYWEBPAGE ਨਾੀਂ ਨਾਿ 

ਵੈਬਪੇਜ਼ ਦੇ ਤੌਰ ਤੇ ਸਵੇ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਵਬੈ ਬਰਾਊਜ਼ਰ ਲਵ  ਓਪਨ ਕ੍ਰ।ੋ 

4. HTML ਨਾਿ ਜਾਣ-ਪਛਾਣ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਹਇੋਆ ਇੁੱਕ੍ ਵੇਬ ਪੇਜ਼ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ,ੋ 

ਲਜਵੇਂ ਲਕ੍ ਹੇਠਾੀਂ ਵੈੁੱਬ-ਬਰਾਊਜ਼ਰ ਲਵੁੱ  ਦਰਸ਼ਾਇਆ ਲਗਆ ਹੈ। ਇਸ ਵੈੁੱਬ ਪੇਜ਼ ਦੀ ਬਾਡੀ 

ਦਾ ਬੈਕ੍ਗਰਾਊ ੀਂਡ ਕ੍ਿਰ skyblue ਸੈਟ ਕ੍ਰੋ। ਫਾਈਿ ਨ ੰ  “project0.html” ਨਾੀਂ 

ਨਾਿ ਸੇਵ ਕ੍ਰੋ ਅਤੇ ਵੈੁੱਬ-ਬਰਾਊਜ਼ਰ ਲਵੁੱ  ਵੈੁੱਬਪੇਜ਼ ਦੀ ਆਊਟਪ ਟ ਨ ੰ  ਦਖੇੋ। 

 



5. HTML ਦੇ ਮ ੁੱਢਿੇ ਟੈਗਜ਼, ਲਜਹਨਾੀਂ ਬਾਰ ੇਤ ਸੀ ੀਂ ਆਪਣੇ ਪਾਠਕ੍ਰਮ ਲਵੁੱ  ਜਾਣਕ੍ਾਰੀ 

ਹਾਲਸਿ ਕ੍ੀਤੀ ਹ,ੈ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਹਠੇਾੀਂ ਲਦੁੱਤਾ ਵੈੁੱਬਪੇਜ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ:ੋ 

 

6. HTML ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਇੁੱਕ੍ ਵੈੁੱਬ-ਪੇਜ਼ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ ਜੋ ਹੇਠਾੀਂ ਵੈੁੱਬ-ਬਰਾਊਜ਼ਰ 

ਲਵੁੱ  ਲਦਖਾਏ ਅਨ ਸਾਰ ਅਊਟਪ ੁੱਟ ਪਰਦਰਲਸ਼ਤ ਕ੍ਰੇ। 

 



7. ਹੇਠਾੀਂ ਦਰਸਾਏ ਅਨ ਸਾਰ HTML ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਵੈਬ ਪੇਜ਼ ਲਵ  ਟੇਬਿ ਦੀ ਮਦਦ 

ਨਾਿ ਆਪਣੀ ਜਮਾਤ ਦਾ ਟਾਈਮ ਟੇਬਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ: 

 

8. ਹੇਠਾ ਦਰਸਾਏ ਗਏ ਵਬੈ ਪੇਜ਼ ਅਨ ਸਾਰ HTML ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਵਬੈ ਪੇਜ਼ ਲਵ  

ਟੇਬਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। ਟੇਬਿ ਸਿੈਾੀਂ ਨ ੰ  ਮਰਜ ਕ੍ਰਨ ਿਈ ROWSPAN ਅਤ ੇ

COLSPAN ਐਟਰੀਬਊਟਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰੋ ਅਤੇ ਸੈਿਾੀਂ ਲਵ ਿੇ ਡਾਟਾ ਦੀ 

ਅਿਾਈਨਮੈਂਟ ਿਈ ALIGN ਅਤੇ VALIGN ਐਟਰੀਲਬਊਟਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰੋ। 

 

9. ਲ ੁੱਤਰ ਲਵ  ਲਦਖਾਏ ਅਨ ਸਾਰ ਆਪਣੇ ਸਕ੍ ਿ ਦਾ ਵੈੁੱਬ ਪੇਜ਼ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ ਅਤੇ ਇਸ 

ਨ ੰ  “myschool.html” ਨਾੀਂ ਨਾਿ ਸੇਵ ਕ੍ਰੋ। MARQUEE ਟਗੈ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦ ੇ

ਹੋਏ ਸਕ੍ਰੋਲਿੰਗ ਟੈਕ੍ਸਟ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਓ ਅਤੇ ਸਕ੍ ਿ ਦੀ ਲਬਿਲਡੰਗ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦੀ ਹਈੋ 



ਕੋ੍ਈ ਵੀ ਤਸਵੀਰ ਇੰਟਰਨੈਟ ਤੋਂ ਡਾਊਨਿੋਡ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਤ ਸੀ ੀਂ ਆਪਣੇ ਇਸ ਵੈਬਪੇਜ਼ ਲਵ  

ਵਰਤ ਸਕ੍ਦੇ ਹੋ।  

 

10. ਇੁੱਕ੍ ਵੈੁੱਬ ਪੇਜ ਬਣਾਉ ਜੋ ਿੋਕ੍ਿ ਅਤੇ ਗਿੋਬਿ ਸਰੋਤਾੀਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਕ੍ ਝ 

ਉਪਯੋਗੀ ਲਿੰਕ੍ ਲਦਖਾਉ ੀਂਦਾ ਹੋਵਾ, ਲਜਵੇਂ ਲਕ੍ ਹਠੇਾੀਂ ਲਦਖਾਇਆ ਲਗਆ ਹ:ੈ 

 
ਹੇਠਾੀਂ ਅਨ ਸਾਰ ਲਿੰਕ੍ਸ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ: 

● My School ਨ ੰ  ਉਸ ਿੋਕ੍ਿ ਵੈੁੱਬ ਪੇਜ਼ ਨਾਿ ਲਿੰਕ੍ ਕ੍ਰੋ ਜ ੋਅਸੀ ੀਂ ਐਕ੍ਟੀਲਵਟੀ 9 ਲਵੁੱ  

(“./myschool.html”) ਲਤਆਰ ਕ੍ੀਤਾ ਸੀ।  

● Punjab School Education Board ਨ ੰ  ਉਸਦੀ ਅਲਧਕ੍ਾਲਰਤ ਵੈੁੱਬਸਾਈਟ 

“http://www.pseb.ac.in/" ਨਾਿ ਲਿੰਕ੍ ਕ੍ਰੋ। 

● ePunjabSchool ਨ ੰ  ਉਸਦੀ ਅਲਧਕ੍ਾਲਰਤ ਵੈੁੱਬਸਾਈਟ 

“https://www.epunjabschool.gov.in/” ਨਾਿ ਲਿੰਕ੍ ਕ੍ਰੋ। 

● Ashirwad Portal for Scholarships ਨ ੰ  ਉਸਦੀ ਅਲਧਕ੍ਾਲਰਤ ਵੈੁੱਬਸਾਈਟ 

“http://scholarships.punjab.gov.in/” ਨਾਿ ਲਿੰਕ੍ ਕ੍ਰੋ। 



11. ਹੇਠਾੀਂ ਲਦੁੱਤੇ ਅਨ ਸਾਰ HTML- ਫਾਰਮ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਇੁੱਕ੍ "ਦਾਖਿਾ ਫਾਰਮ" 

ਬਣਾਉ। ਇਸ ਫਾਰਮ ਲਵ  HTML ਫਾਰਮਾ ਲਵ  ਵਰਤੇ ਜਾੀਂਦ ੇ ਕੰ੍ਟਰੋਿਜ਼ - 

ਟੈਕ੍ਸਟਬਾਕ੍ਸ, ਟਕੈ੍ਸਟੇਰੀਆ, ਲਸਿੈਕ੍ਸ਼ਨ ਲਿਸਟ,  ਕੈ੍ਬਾਲਕ੍ਸ ਅਤੇ ਬਟਨਾੀਂ ਦੀ 

ਵਰਤੋਂ ਕ੍ੀਤੀ ਗਈ ਹ ੈ

 

12. ਹੇਠਾੀਂ ਦਰਸਾਏ ਅਨ ਸਾਰ HTML ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਵੈਬ ਪੇਜ਼ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। ਤ ਸੀ ੀਂ 

ਆਪਣੇ ਅਨ ਸਾਰ ਇੰਟਰਨੈਟ ਤੋਂ ਤਸਵੀਰਾੀਂ ਡਾਊਨਿੋਡ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਟੇਬਿ ਲਵ  ਵਰਤ 

ਸਕ੍ਦੇ ਹੋ ਅਤੇ Favourite Websites ਵਾਿੇ ਕ੍ਾਿਮ ਲਵ  ਸਬਧੰਤ ਵੈਬਸਾਈਟਾੀਂ 

ਨਾਿ ਹਾਈਪਰਲਿੰਕ੍ਸ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

 



13. ਹੇਠਾੀਂ ਦਰਸਾਏ ਅਨ ਸਾਰ HTML ਲਵ  ਟੇਬਿ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਵੈਬ-ਫਾਰਮ 

ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

 

14. ਐਮ.ਐੁੱਸ. ਪਬਿੀਸ਼ਰ ਲਵ  ਟੈਂਪਿੇਟਸ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਿ ਆਪਣੇ ਸਕ੍ ਿ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ 

ਲਵਲਗਆਪਨ ਪਬਿੀਕੇ੍ਸ਼ਨ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

15. ਐਮ.ਐੁੱਸ. ਪਬਿੀਸ਼ਰ ਲਵ  ਆਪਣੇ ਿਈ ਲਬਜ਼ਨਸ ਕ੍ਾਰਡ ਅਤੇ ਅਵਾਰਡ 

ਸਰਟੀਲਫਕੇ੍ਟ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

 

 

 ਾਰਟਸ/ਮਾਡਿਜ਼ 
 

 ਵੁੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੇ ਸਾਫਟਵੇਅਰਾੀਂ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ  ਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 HTML ਦੇ ਟੇਬਿ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਟਗੈਜ਼ ਅਤੇ ਐਟਰੀਲਬਊਟਸ ਦੇ ਕੰ੍ਮਾੀਂ ਨ ੰ  

ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਹਇੋਅ  ਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ 

 ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੇ ਓਪਰੇਲਟੰਗ ਲਸਸਟਮਾੀਂ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ  ਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ 

ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਰਾਸਟਰ (ਲਬੁੱਟਮੈਪ) ਗਰਾਲਫਕ੍ਸ ਅਤੇ ਵਕੈ੍ਟਰ ਗਰਾਲਫਕ੍ਸ ਲਵ  ਅੰਤਰ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ 

 ਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਪਬਿੀਸ਼ਰ ਲਵੰਡੋ ਦੇ ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਭਾਗਾੀਂ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਹੋਇਆ  ਾਰਟ/ਮਡਿ ਲਤਆਰ 

ਕ੍ਰ।ੋ 
 



ਪਾਠਕ੍ਰਮ (ਲਿਖਤੀ) - ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਸਾਇੰਸ 

ਸੈਸ਼ਨ 2024-25 

ਜਮਾਤ 11ਵੀ ੀਂ 

 

  HTML ਅਤੇ CSS ਨਾਿ ਵਬੈ ਲਡਜ਼ਾਈਲਨੰਗ 

 ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਇੁੱਕ੍ ਵਧੀਆ ਵੈੁੱਬ ਲਡਜ਼ਾਇਨ ਕ੍ੀ ਹੈ?, ਸਾਦਗੀ (Simplicity), 

ਇੁੱਕ੍ਸਾਰਤਾ (Consistency), ਟਾਈਪੋਗਰਾਫੀ ਅਤੇ ਉਪਯਗੋਤਾ ਟੈਕ੍ਸਟ 

(Typography & Usage Text), ਬਹ ਪੁੱਖੀ ਲਡਜ਼ਾਈਨ (Multidivisonal 

Design), ਇਮੇਲਜ਼ਜ਼, ਵੀਡੀਓ ਅਤੇ ਆਡੀਓ, ਸੰ ਾਰ ਅਤੇ ਪਤਾ, ਸੋਸ਼ਿ ਸ਼ੇਅਲਰੰਗ 

ਫੀ ਰ, F ਲਡਜ਼ਾਇਨ 

 ਵੈੁੱਬਸਾਈਟ ਲਡਵੈਿਪ ਕ੍ਰਨ ਦੇ ਪੜਾਅ 

 HTML ਦੇ Concept, ਵੈੁੱਬ ਲਵ  HTML ਦਾ ਰੋਿ, HTML ਡਾਕ੍ ਮੈਂਟ ਦੀ ਬਣਤਰ- 

ਹੈੁੱਡ ਭਾਗ, ਬਾਡੀ ਭਾਗ. HTML ਐਡੀਟਰ 

 ਲਿੰਕ੍ਸ ਅਤੇ ਇਮੇਲਜ਼ਜ਼ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਲਿੰਕ੍ਸ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ (HREF, 

TARGET, TITLE ਐਟਰੀਲਬਊਟਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ). ਤਸਵੀਰਾੀਂ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ (SRC, 

ALT, WIDTH, HEIGHT, TITLE ਐਟਰੀਲਬਊਟਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ) 

 ਸਟਾਈਿ ਸ਼ੀਟਸ: CSS ਦੇ ਫਾਇਦੇ, ਸਟਾਈਿ ਸ਼ੀਟਸ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ- ਇਨਿਾਈਨ 

ਸਟਾਈਿਸ਼ੀਟ, ਇੰਟਰਨਿ ਸਟਾਈਿਸ਼ੀਟ, ਐਕ੍ਸਟਰਨਿ ਸਟਾਈਿਸ਼ੀਟ; CSS 

ਲਸੰਟੈਕ੍ਸ, CSS ਲਸਿੈਕ੍ਟਰਜ਼-ਐਿੀਮੈਂਟ ਲਸਿੈਕ੍ਟਰ, ID ਲਸਿੈਕ੍ਟਰ, ਕ੍ਿਾਸ 

ਲਸਿੈਕ੍ਟਰ, ਗਰ ੁੱਲਪਗੰ ਲਸਿੈਕ੍ਟਰਜ਼  

 ਸਟਾਈਿ ਸ਼ੀਟਸ ਦੀਆੀਂ ਅਿੁੱਗ ਅਿੁੱਗ ਪਰਾਪਰਟੀਜ਼: CSS ਬੈਕ੍ਗਰਾਊ ੀਂਡ, CSS 

ਟੈਕ੍ਸਟ, CSS ਫੌਂਟਸ, CSS ਲਿੰਕ੍ਸ, CSS ਲਿਸਟਾੀਂ, CSS ਬਾਰਡਰ, CSS ਮਾਰਜਨ, 

CSS ਪੈਲਡਗ, CSS Box Model, CSS ਪਰਾਪਰਟੀਜ਼ ਦੇ ਪਰੋਗਰਾਮ ਦੀ ਉਦਾਹਰਣ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਦੇ ਇਸਤਮੇਾਿ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਸਰਲਵਸ ਪਰੋਵਾਇਡਰ (ISP), ਵਬੈ ਬਰਾਊਜ਼ਰ, ਬ ੁੱਕ੍ਮਾਰਕ੍ਸ 

ਐੀਂਡ ਫਵੇਰੇਟਸ, ਸ ਰੁੱਲਖਅਤ ਵੈੁੱਬਸਾਈਟਾੀਂ ਦੀ ਪਲਹ ਾਣ ਕ੍ਰਨਾ (HTTPS, LOCK 

SYMBOL) 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਅਤੇ ਇਸਦੀਆੀਂ ਐਪਿੀਕੇ੍ਸ਼ਨਸ: ਸੰ ਾਰ (Communication) 

(ਇੰਟਰਨੈੁੱ ਟ ਸੰ ਾਰ ਦੇ ਕ੍ੀ ਫਾਇਦੇ ਹਨ?, ਇੰਟਰਨੈਟ ਸੀਂ ਾਰ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ), ਜੋਬ 

ਸਰ  ਇੰਜਣ (ਨੌਕ੍ਰੀ ਿੁੱਭਣ ਿਈ ਇੰਟਰਨੈਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਨ ਦੇ ਤਰੀਕੇ੍-Job 

Search Engines, Social Media, ਨੌਕ੍ਰੀਆੀਂ ਅਤੇ ਕੰ੍ਮ ਦੇ ਮੌਲਕ੍ਆੀਂ ਦੀ ਭਾਿ 

ਕ੍ਰਨ ਿਈ ਮਾਿਕ੍ (Employers) ਦੀਆੀਂ ਵੈੁੱਬਸਾਈਟਾੀਂ 'ਤੇ ਜਾਣਾ), ਆੁੱਨਿਾਈਨ 

ਖਰੀਦਾਰੀ (ਕ੍ ਝ ਮਸ਼ਹ ਰ ਆੁੱਨਿਾਈਨ ਸਟੋਰ, ਆੁੱਨਿਾਈਨ ਖਰੀਦਦਾਰੀ ਦ ਆਰਾ 



ਇੁੱਕ੍ ਉਤਪਾਦਨ ਲਕ੍ਵੇਂ ਖਰੀਲਦਆ ਜਾਵੇ?, ਆੁੱਨਿਾਈਨ ਖਰੀਦਦਾਰੀ ਦੇ ਫਾਇਦੇ ਅਤੇ 

ਨ ਕ੍ਸਾਨ), ਯਾਤਰਾ (Travel) (ਇੰਟਰਨੈੁੱ ਟ ਯਾਤਰਾ ਲਵੁੱ  ਲਕ੍ਵੇਂ ਮਦਦ ਕ੍ਰਦਾ ਹੈ?, 

ਯਾਤਰਾ ਲਵ  ਫਾਸਟਗੈ ਦੀ ਸਹ ਿਤ, FASTag ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਨ  ਦੇ ਕ੍ੀ ਫਾਇਦ ੇ

ਹਨ?), ਸੋਸ਼ਿ ਨੈਟਵਰਲਕੰ੍ਗ (ਫੇਸਬ ੁੱਕ੍(Facebook), ਯ ਲਟਉਬ (YouTube), 

ਵਟਸਐਪ (WhatsApp), ਇੰਸਟਾਗਰਾਮ (Instagram), ਟਲਵਟੁੱਰ (Twitter)) 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਸਰ : ਸਰ  ਇੰਜਣ (Google.com, Bing.com, 

Wikipedia.com, Encyclopedia.com) ਸਰ  ਤਕ੍ਨੀਕ੍ਾੀਂ (ਕ੍ ਝ ਖਾਸ 

ਕ੍ੀਵਰਡਜ਼ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਕੇ੍, ਸਰ  ਟਰਮਸ  ਨ ੰ  ਸੌਖਾ ਕ੍ਰਕੇ੍, ਕੋ੍ਟੇਸ਼ਨ ਮਾਰਕ੍ਸ 

(Quotation Marks) ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਕੇ੍, ਅਸਹਾਈ (Unhelpful)  ਸ਼ਬਦਾੀਂ ਨ ੰ  

ਹਟਾ ਕੇ੍, ਆਪਰੇਟਰਜ਼ (Operators) ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਕੇ੍, Combination (ਸ਼ਬਦਾੀਂ 

ਦਾ ਸ ਮੇਿ) ਸਰ , ਇੁੱਕ੍ ਖਾਸ ਸਾਈਟ ਦੀ ਸਰ , ਲਰਿੇਲਟਡ (Related) ਸਾਈਟ ਦੀ 

ਸਰ ), ਇਮਜੇ ਸਰ , ਲਨਊਜ਼ ਸਰ  (News Search), ਮੈਪ (ਨਕ੍ਸ਼ੇ ਦੀ) ਸਰ  

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਅਤੇ ਵਰਿਡ ਵਾਈਡ ਵੈੁੱਬ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਸ ੁੱਰਲਖਆ: ਇੰਟਰਨੈੁੱ ਟ ਖਤਰ-ੇਹੈਕ੍ਰਸ, ਵਾਇਰਸ, ਸਪਾਈਵਅੇਰ, ਵਾੁੱਮਜ਼, 

ਲਫਲਸ਼ੰਗ, ਸਪੇਲਮਗੰ,  ਖਤਲਰਆੀਂ  (Threats) ਤੋਂ ਬ ਣ ਦੇ ਤਰੀਕੇ੍ 

 ਸਾਈਬਰ ਖਤਰੇ ਅਤ ੇਸ ਰੁੱਲਖਆ 

 ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਸਾਈਬਰ ਕ੍ੀ ਹੈ? 

 ਸਾਈਬਰ ਖਤਰੇ/ਹਮਿੇ: ਸਾਈਬਰ ਖਤਰੇ/ਹਮਲਿਆੀਂ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ - ਸਟਾਲਕੰ੍ਗ, 

ਪਾਇਰਸੀ, ਲਫਲਸ਼ੰਗ, ਹੈਲਕੰ੍ਗ, ਸਪੈਲਮਗੰ, ਈਮੇਿ ਸਪ ਲਫਗੰ, ਲਡਨਾਇਿ ਆਫ 

ਸਰਲਵਸ ਅਟਕੈ੍, ਵੈਬ ਜੈਲਕੰ੍ਗ, ਇੰਟਰਨੈਟ ਟਾਈਮ ਥੈਫਟ, ਸਿੈਮੀ ਅਟੈਕ੍, ਡਾਟਾ 

ਲਡਡਲਿੰਗ 

 ਸਾਈਬਰ ਹਮਲਿਆੀਂ ਦੇ ਕ੍ਾਰਨ: ਇੰਟਰਨੈਟ ਤੁੱਕ੍ ਆਸਾਨ ਪਹ  ੰ, ਤਕ੍ਨੀਕ੍ੀ 

ਜਾਣਕ੍ਾਰੀ ਦੀ ਘਾਟ, ਸਲਕ੍ਊਲਰਟੀ ਅਤੇ ਪਰਾਈਵੇਸੀ ਦੀ ਸ ੁੱ ਜੀ ਵਰਤੋਂ ਨਾ ਕ੍ਰਨਾ, 

ਅਪਰਾਲਧਕ੍ ਬੇੁੱਧੀ ਜਾੀਂ ਬਦਿੇ ਦੀ ਭਾਵਨਾ, ਆਈ.ਟੀ. ਅਪਰਾਧ ਅਤ ੇਕ੍ਾਨ ੰ ਨ ਦੀ 

ਅਲਗਆਨਤਾ, ਮੋਬਾਇਿ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ ਅਤੇ ਸੋਸ਼ਿ ਮੀਡੀਆ ਦੀ ਲਜ਼ਆਦਾ ਵਰਤੋਂ 

 ਮਾਿਵਅੇਰ ਅਤੇ ਇਸਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ: ਐਡਵੇਅਰ, ਸਪਾਈਵੇਅਰ, ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ 

ਵਾਇਰਸ, ਰੈਨਸਮਵਅੇਰ, ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਵਾੁੱਮਜ਼, ਟਰੋਜ਼ਨ ਹੋਰਸ, ਬਰਾਊਜ਼ਰ 

ਹੈਲਕੰ੍ਗ/ਹਾਈਜੈਲਕੰ੍ਗ ਸਾਫਟਵਅੇਰ, ਸਟੀਿਵਅੇਰ 

 ਸਾਈਬਰ ਸ ਰੁੱਲਖਆ ਅਤੇ ਤਕ੍ਨੀਕ੍ਾੀਂ ਬਾਰ ੇ ਜਾਣ ਪਛਾਣ: ਸਾਈਬਰ ਸ ਰੁੱਲਖਆ 

ਤਕ੍ਨੀਕ੍ਾੀਂ ਅਤੇ ਇਹਨਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ-ਪਰਮਾਣੀਕ੍ਰਨ, ਸਟਰਾੀਂਗ ਪਾਸਵਰਡ, 

ਇਨਲਕ੍ਰਪਸ਼ਨ, ਐੀਂਟੀਵਾਇਰਸ, ਫਾੲਲਰਵਾਿ, ਲਡਜ਼ੀਟਿ ਲਸਗਨੇ ਰ 

 ਸਾਈਬਰ ਸਪੇਸ ਅਤੇ ਵਰਿਡ ਵਾਈਡ ਵਬੈ ਕ੍ੀ ਹਨ? 

 ਆਈ.ਟੀ. ਐਕ੍ਟ 2000 ਬਾਰ ੇ ਜਾਣ ਪਛਾਣ: ਆਈ.ਟੀ.ਐਕ੍ਟ ਦੇ ਉਦੇਸ਼, 

ਆਈ.ਟੀ.ਐਕ੍ਟ ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ 



 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਲਸਸਟਮ ਅਤੇ ਮੇਨਟੇਨੈਂਸ 

 ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਲਸਸਟਮ ਦੀ ਮੇਨਟੇਨੈਂਸ ਅਤੇ ਸਲਕ੍ਓਲਰਟੀ 

 ਪਰੀਵੈਨਲਟਵ ਮੇਨਟਨੇੈਂਸ: ਪਰੀਵੈਨਲਟਵ ਮੇਨਟਨੇੈਂਸ ਿਈ ਬੇਲਸਕ੍ ਲਦਸ਼ਾ ਲਨਰਦੇਸ਼ 

 ਬ ਲਟੰਗ ਅਤ ੇਸੇਫ਼ ਮੋਡ (Safe Mode) ਸਮੁੱਲਸਆਵਾੀਂ: ਸੇਫ ਮੋਡ ਲਵ  ਲਵੰਡੋ ਨ ੰ  ਲਕ੍ਵੇਂ 

ਸਟਾਰਟ ਕ੍ਰਨਾ ਹੈ?, ਆਪਣੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਨ ੰ  ਸੇਫ ਮੋਡ ਲਵ  ਲਕ੍ਵੇਂ ਲਫਕ੍ਸ ਕ੍ਰਨਾ, 

ਲਸਸਟਮ ਰੀਸਟੋਰ  ਿਾਉਣਾ, ਹਾਿ ਹੀ ਲਵੁੱ  ਸਥਾਪਤ ਕ੍ੀਤੇ ਸਾਫਟਵਅੇਰ ਨ ੰ  

ਅਨਇੰਸਟਾਿ ਕ੍ਰਨਾ, ਹਾਰਡਵਅੇਰ ਡਰਾਈਵਰਾੀਂ ਨ ੰ  ਅਪਡੇਟ ਕ੍ਰਨਾ, ਲਸਸਟਮ ਕ੍ਰੈਸ਼ 

ਨ ੰ   ੈੁੱਕ੍ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਲਡਵਾਈਸ ਡਰਾਈਵਰਜ਼ ਦੀ ਇੰਸਟਾਿੇਸ਼ਨ: ਡਰਾਈਵਰ ਨ ੰ  ਮੈਨ ਅਿ ਡਾਊਨਿੋਡ 

ਕ੍ਰਨਾ, ਡਰਾਈਵਰ ਨ ੰ  ਸਥਾਪਤ (install) ਕ੍ਰਨਾ, ਪਿੁੱਗ ਅਤੇ ਪਿੇਅ ਹਾਰਡਵੇਅਰ 

ਇੰਸਟਾਿੇਸ਼ਨ 

 ਪੋਰਟਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ: ਸੀਰੀਅਿ ਪੋਰਟ, ਪੈਰਿਿ ਪੋਰਟ, PS/2 ਪੋਰਟ, 

ਯ ਨੀਵਰਸਿ ਸੀਰੀਅਿ ਬੁੱਸ (USB) ਪੋਰਟ, ਵੀਜੀਏ (VGA) ਪੋਰਟ, ਪਾਵਰ 

ਕ੍ ਨੈਕ੍ਟਰ, ਮਾਡਮ ਪੋਰਟ, ਈਥਰਨੈੁੱ ਟ ਪੋਰਟ, ਲਡਜੀਟਿ ਵੀਡੀਓ ਇੰਟਰਫੇਸ (DVI) 

ਪੋਰਟ 

 ਪੀ.ਸੀ. ਸਲਕ੍ਓਲਰਟੀ ਟ ਿ: ਪੀ.ਸੀ. ਸਲਕ੍ਓਲਰਟੀ ਸੰਦਾੀਂ ਦੀ ਮਹੁੱਤਤਾ 

 ਸਾਫਟਵਅੇਰ ਅਪਡੇਟ ਅਤੇ ਅਪਗਰੇਡ 

 ਐਮ ਐਸ ਆਲਫ਼ਸ ਦੀ ਇੰਸਟਾਿੇਸ਼ਨ: ਐਮ ਐਸ ਆਲਫ਼ਸ ਸਥਾਪਤ ਕ੍ਰਨਾ, 

ਐਕ੍ਟੀਵੇਟ ਕ੍ਰਨ ਸਬਧੰੀ ਜਾਣਕ੍ਾਰੀ 

 ਲਵੰਡੋਜ਼ ਓਪਰੇਲਟਗੰ ਲਸਸਟਮ ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ:  ਲਵੰਡੋਜ਼-10,  ਲਵੰਡੋਜ਼-8.1, 

ਲਵੰਡੋਜ਼-7 

 ਲਥੰਨ ਕ੍ਿਾਇੰਟ ਤਕ੍ਨਾਿੋਜੀ ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ 

 ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਪੈਨਿ: ਲਡਸਪਿੇਅ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾ, ਮਾਊਸ ਅਤੇ ਕ੍ੀਬੋਰਡ, ਤਾਰੀਖ ਅਤੇ ਸਮਾੀਂ, 

ਲਡਵਾਈਲਸਸ ਅਤੇ ਲਪਰਟੰਰ, ਲਰਜ਼ਨਿ ਸੈਲਟੰਗਜ਼, ਫੋਂਟ 

 ਯ ਟੀਲਿਟੀ ਪਰੋਗਰਾਮ: ਫਾਈਿ ਕੰ੍ਪਰੈਸ਼ਨ ਟ ਿ, ਲਡਸਕ੍ ਡੀਫਰੇਗਮੈਂਟਸ਼ੇਨ, ਲਡਸਕ੍ 

ਕ੍ਿੀਨ ਅੁੱਪ, ਬੈਕ੍ਅਪ ਅਤੇ ਰੀਸਟੋਰ 

 ਸ਼ਲਟੰਗ-ਡਾਊਨ ਆਪਸ਼ਨਜ਼: SWITCH USER, LOG OFF, LOCK, RESTART, 

SLEEP, HIBERNATE, SHUT DOWN OR TURN OFF 

 ਡਾਟਾਬੇਸ ਮੈਨੇਜਮੈਂਟ ਲਸਸਟਮ 

 ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਡਾਟਾਬੇਸ,  ਡੀ.ਬੀ.ਐਮ.ਐਸ., ਡੀ.ਬੀ.ਐਮ.ਐਸ ਦੇ ਕ੍ਾਰਜ ਖੇਤਰ, ਡਾਟਾ 

ਬੇਸ ਿਾਈਫ ਸਾਈਕ੍ਿ, ਡੀ.ਬੀ.ਐਮ.ਐਸ ਦੀ ਵਰਲਕੰ੍ਗ-ਲਡਜ਼ਾਈਨਰਸ, 

ਐਡਲਮਲਨਸਟਰੇਟਰ, ਐੀਂਡ ਯ ਜ਼ਰ  

 ਡੀ.ਬੀ.ਐਮ.ਐਸ ਦਾ ਆਰਕ੍ੀਟਕੈ੍ਟਰ: 1-ਟਾਇਰ ਆਰਕ੍ੀਟੈਕ੍ ਰ, 2-ਟਾਇਰ 

ਆਰਕ੍ੀਟਕੈ੍ ਰ, 3-ਟਾਇਰ ਆਰਕ੍ੀਟੈਕ੍ ਰ 



 

 ਡੀ.ਬੀ.ਐਮ.ਐਸ ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ / ਗ ਣ: ਡਾਟੇ ਦੀ ਲਰਡੰਡੈਂਸੀ ਨ ੰ  ਘਟਾਉਣਾ, ਡਾਟਾ 

ਨ ੰ  ਸਾੀਂਝਾ ਕ੍ਰਨਾ, ਡਾਟਾ ਇੰਟੇਲਗਰਟੀ, ਡਾਟਾ ਸ ਰੁੱਲਖਆ, ਪਰਾਈਵੇਸੀ, ਬਕੈ੍-ਅਪ ਅਤ ੇ

ਲਰਕ੍ਵਰੀ, ਡਾਟੇ ਦੀ ਇਕ੍ਸਾਰਤਾ 

 ਡੀ.ਬੀ.ਐਮ.ਐਸ ਦੀਆੀਂ ਸੀਮਾਵਾੀਂ: ਸੈੁੱਟਅਪ ਕ੍ੀਮਤ, ਡਾਟਾਬੇਸ ਜਲਟਿਤਾ, ਤਕ੍ਨੀਕ੍ੀ 

ਸਟਾਫ ਦੀ ਜਰ ਰਤ, ਡਾਟਾਬੇਸ ਫੇਿੀਅਰ, ਪਰਫਾਰਮੈਂਸ (ਕ੍ਾਰਜ਼ ਕ੍ ਸ਼ਿਤਾ) 

 ਕ੍ਿਾਉਡ ਡਾਟਾਬੇਸ 

 ਪਰੋਗਰਾਲਮਗੰ ਅਤੇ ਪਰੋਗਰਾਲਮੰਗ ਭਾਸ਼ਾਵਾੀਂ ਦੀ ਧਾਰਣਾ 

 ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਪਰੋਗਰਾਮ ਅਤੇ ਪਰੋਗਰਾਲਮੰਗ ਦੀ ਧਾਰਣਾ (Concept), ਪਰੋਗਰਾਲਮਗੰ 

ਭਾਸ਼ਾਵਾੀਂ  

 ਪਰੋਗਰਾਲਮਗੰ ਭਾਸ਼ਾਵਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ: ਿੋਅ ਿੇਵਿ ਭਾਸ਼ਾਵਾੀਂ- ਮਸ਼ਲਨ ਭਾਸ਼ਾ (ਮਸ਼ੀਨ 

ਭਾਸ਼ਾ ਦੇ ਿਾਭ ਅਤੇ ਹਾਨੀਆੀਂ), ਅਸੈਂਬਿੀ ਭਾਸ਼ਾ (ਅਸੈਂਬਿੀ ਭਾਸ਼ਾ ਦੇ ਿਾਭ ਅਤ ੇ

ਹਾਨੀਆੀਂ), ਹਾਈ ਿੇਵਿ ਭਾਸ਼ਾਵਾੀਂ- ਪਰੋਸੀਜ਼ਰਿ ਜਾੀਂ ਪਰੋਸੀਜ਼ਰ ਓਰੀਐ ੀਂਟੇਡ ਭਾਸ਼ਾਵਾੀਂ, 

ਪਰੋਬਿਮ ਓਰੀਐ ੀਂਟੇਡ ਜਾੀਂ ਨਾਨ-ਪਰੋਸੀਜ਼ਰਿ ਭਾਸ਼ਾਵਾੀਂ, ਆਬਜੈਕ੍ਟ - ਓਰੀਐ ੀਂਟਡ 

ਪਰੋਗਰਾਲਮਗੰ ਭਾਸ਼ਾਵਾੀਂ, ਿਾਜੀਕ੍ ਓਰੀਐ ੀਂਟੇਡ ਭਾਸ਼ਾਵਾੀਂ (ਹਾਈ ਿੇਵਿ ਭਾਸ਼ਾ ਦੇ ਿਾਭ 

ਅਤੇ ਹਾਨੀਆੀਂ) 

 ਭਾਸ਼ਾ ਟਰਾੀਂਸਿੇਟਰ: ਅਸੈਂਬਿਰ, ਇੰਟਰਪਰੈਟਰ ਅਤੇ ਕੰ੍ਪਾਈਿਰ 

 ਪਰੋਗਰਾਲਮਗੰ ਪਰੋਸੈਸ: ਸਮੁੱਲਸਆ ਨ ੰ  ਪਲਰਭਾਲਸ਼ਤ ਕ੍ਰਨਾ, ਹੁੱਿ ਦੀ ਯੋਜਨਾ ਬਨਾਉਣਾ 

(ਐਿਗੋਲਰਥਮ: ਐਿਗੋਲਰਥਮ ਸਬੰਧੀ ਮ ੁੱਢਿੀਆੀਂ ਉਦਾਹਰਣਾੀਂ, ਫਿੋ- ਾਰਟਸ: 

ਫਿੋ- ਾਰਟ ਸਬੰਧੀ ਮ ੁੱਢਿੀਆੀਂ ਉਦਾਹਰਣਾੀਂ), ਹੁੱਿ ਦੀ ਕੋ੍ਲਡੰਗ ਕ੍ਰਨਾ, ਪਰੋਗਰਾਮ ਨ ੰ  

ਕੰ੍ਪਾਈਿ ਕ੍ਰਨਾ, ਪਰੋਗਰਾਮ ਦੀ ਟੈਸਲਟੰਗ ਅਤੇ ਡੀਬੁੱਲਗੰਗ ਕ੍ਰਨਾ (ਲਸੰਟੈਕ੍ਸ 

ਗਿਤੀਆੀਂ, ਿਾਜੀਕ੍ਿ ਗਿਤੀਆੀਂ), ਪਰੋਗਰਾਮ ਦਾ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ੀਕ੍ਰਨ ਕ੍ਰਨਾ  

 ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਨਾਿ ਜਾਣ-ਪਛਾਣ ਅਤੇ ਇਸ ਦੇ ਪਰੋਗਰਾਮਾੀਂ ਦੀ ਮ ੁੱਢਿੀ ਬਣਤਰ 

 ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਨਾਿ ਜਾਣ - ਪਛਾਣ ਅਤੇ ਇਲਤਹਾਸ, ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਨ ੰ  ਲਮਡਿ ਿੇਵਿ ਭਾਸ਼ਾ 

ਲਕ੍ਉ ਲਕ੍ਹਾ ਜਾੀਂਦਾ ਹੈ? 

 ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਦੇ ਐਡੀਟਰ ਅਤੇ IDE ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ: Turbo C, Code::Blocks 

 ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਦਾ ਪਰੋਗਰਾਮ ਬਨਾਉਣਾ ਅਤੇ  ਿਾਉਣਾ, ਸੀ ਨਾਿ ਸ਼ ਰ ਆਤ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਕ੍ਰੈਕ੍ਟਰ ਸੈੁੱਟ  

 ਟੋਕ੍ਨਜ਼: ਕ੍ੀਅਵਰਡ, ਆਈਡੈਂਟੀਫਾਇਰ- ਨਾਮਕ੍ਰਨ ਦੇ ਲਨਯਮ, ਲਿਟਰਿਜ਼ 

(ਨ ਮੇਲਰੁੱਕ੍ ਲਿਟਰਿਜ਼, ਕ੍ਰੈਕ੍ਟਰ ਲਿਟਰਿਜ਼), ਆਪਰੇਟਰਜ਼, ਖਾਸ ਲ ਨੰਹ 

 ਵੇਰੀਏਬਿ ਅਤੇ ਕ੍ਾੀਂਸਟੈਂਟ ਦੀ ਧਾਰਣਾ ਅਤ ੇ ਇਹਨਾੀਂ ਦੀ ਲਡਕ੍ਿੇਰੇਸ਼ਨ, ਡਾਟਾ 

ਟਾਈਪਸ – ਕੇ੍ਵਿ ਪਰੀਮੀਲਟਵ ਡਾਟਾ ਟਾਈਪਸ 



 ਸੀ ਲਵੁੱ  ਹੈਡਰ ਫਾਈਿਾੀਂ (stdio.h, conio.h, math.h, string.h), ਸੀ ਲਵੁੱ  

ਇਨਪ ੁੱਟ ਅਤ ੇਆਉਟਪ ੁੱਟ ਸਟਟੇਮੈਂਟਸ- scanf() ਅਤੇ printf() ਫਕੰ੍ਸ਼ਨਜ਼, ਸੀ 

ਭਾਸ਼ਾ ਦੇ ਪਰੋਗਰਾਮ ਦੀ ਬਣਤਰ  

 ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵ  ਓਪਰੇਟਰਜ਼ ਅਤੇ ਐਕ੍ਸਪਰੈਸ਼ਨਜ਼ 

 ਜਾਣ – ਪਛਾਣ, ਆਪਰਟੇਰ ਅਤੇ ਆਪਰੈਂਡਜ਼ ਦੀ ਧਾਰਣਾ  

 ਐਕ੍ਸਪਰੈਸ਼ਨਜ਼: ਨ ਮੈਰੀਕ੍ਿ ਐਕ੍ਸਪਰੈਸ਼ਨਜ਼, ਿਾਜੀਕ੍ਿ ਅਤੇ ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ 

ਐਕ੍ਸਪਰੈਸ਼ਨਜ਼ 

 ਆਪਰੈਂਡਜ਼ ਦੀ ਲਗਣਤੀ ਅਨ ਸਾਰ ਆਪਰੇਟਰਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ: ਯ ਨਰੀ 

ਆਪਰੇਟਰਜ਼, ਬਾਈਨਰੀ ਆਪਰੇਟਰਜ਼, ਟਰਨਰੀ ਆਪਰੇਟਰਜ਼ 

 ਆਪਰੇਟਰਾੀਂ ਦਾ ਆਮ ਵਰਗੀਕ੍ਰਣ: ਅਰਥਮੈਲਟਕ੍ ਆਪਰੇਟਰਜ਼, ਲਰਿੇਸ਼ਨਿ 

ਆਪਰੇਟਰਜ਼, ਿਾਜੀਕ੍ਿ ਆਪਰੇਟਰਜ਼, ਅਸਾਈਨਮੈਂਟ ਆਪਰੇਟਰਜ਼, ਲਬੁੱਟਵਾਈਜ਼ 

ਆਪਰੇਟਰਜ਼, ਇੰਕ੍ਰੀਮੈਂਟ ਅਤੇ ਲਡਕ੍ਰੀਮੈਂਟ ਆਪਰੇਟਰਜ਼ (ਪਰੀਲਫਕ੍ਸ ਅਤ ੇ

ਪੋਸਟਲਫਕ੍ਸ), ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ ਆਪਰੇਟਰਜ਼, ਵਾਧ  ਆਪਰੇਟਰਜ਼ (sizeof ਆਪਰੇਟਰ) 

 ਟਾਈਪ ਕ੍ਨਵਰਜ਼ਨ: ਇਪੰਿੀਲਸਟ ਅਤੇ ਐਕ੍ਸਪਿੀਲਸਟ ਕ੍ਨਵਰਜ਼ਨ 

 ਆਪਰੇਟਰਾੀਂ ਦੀ ਪਰੈਸੀਡੈਂਸ 
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ਜਮਾਤ 12ਵੀ ੀਂ 

 

 ਆਲਫਸ ਆਟਮੋੇਸ਼ਨ ਅਤੇ ਟਾਇਲਪਗੰ 

 ਵਰਡ ਪਰੋਸੈਸਰ: ਐਮ.ਐਸ. ਵਰਡ ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ   

 ਐਮ.ਐਸ. ਵਰਡ ਲਵ  ਡਾਕ੍ ਮੈਂਟ ਲਿਖਣਾ ਅਤੇ ਐਲਡਟ ਕ੍ਰਨਾ: ਨਵੀ ੀਂ ਿਾਈਨ 

ਸ਼ਾਲਮਿ ਕ੍ਰਨਾ, ਟੈਕ੍ਸਟ ਦਾ ਕ੍ ਝ ਲਹੁੱਸਾ ਲਡਿੀਟ ਕ੍ਰਨਾ, ਟੈਕ੍ਸਟ ਨ ੰ  ਕ੍ਾਪੀ-ਪੇਸਟ 

ਕ੍ਰਨਾ, ਮ ਲਵਗੰ ਟੈਕ੍ਸਟ, ਟੈਕ੍ਸਟ ਨ ੰ  ਫਾਰਮਟੈ ਕ੍ਰਨਾ, ਅਿਾਈਨਮੈਂਟ, ਿਾਈਨ 

ਸਪੇਲਸੰਗ, ਬ ਿੇਟਸ ਅਤ ੇਨੰਬਲਰੰਗ 

 ਫੌਂਟ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਫੌਂਟ ਬਦਿਣਾ, ਲਡਫਾਿਟ ਫੌਂਟ ਸੈਲਟੰਗਜ਼ ਬਦਿਣਾ 

 ਪਰ ਲਫੰਗ: ਆਟੋ ਕ੍ ਰੈਕ੍ਟ, ਸਪੈਲਿੰਗ ਅਤ ੇਗਰਾਮਰ, Find ਅਤੇ Replace 

 ਪੇਜ ਸੈਟਅੁੱਪ: ਮਾਰਜਨ, ਓਰੀਐ ੀਂਟੇਸ਼ਨ, ਪੇਜ਼ ਦਾ ਆਕ੍ਾਰ, ਪੇਜ ਬਾਰਡਰ, ਲਪਰੰਟ 

ਲਪਰਲਵਊ ਅਤੇ ਲਪਰੰਟ  

 ਐਮ.ਐਸ.ਐਕ੍ਸਿ – ਸਪਰੈਡਸ਼ੀਟ ਸਾਫਟਵਅੇਰ, ਫਾਰਮ ਿਾ ਬਾਰ, ਫਾਰਮ ਲਿਆੀਂ 

ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ – ਫਾਰਮ ੁੱਲਿਆੀਂ ਲਵ  ਗਲਣਤਕ੍ ਆਪਰੇਟਰਾੀਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ, ਫਾਰਮ ਿਾ 

ਬਣਾਉਣ ਿਈ ਮ ੁੱਢਿੇ ਸਟੈਪ, ਮਨੈ ਅਿ ਫਾਰਮ ਿਾ 

 ਫੰਕ੍ਸ਼ਨਾੀਂ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਫਕੰ੍ਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਦੇ ਸਟਪੈ, ਆਟੋਸਮ, ਕ੍ ੁੱਝ ਆਮ 

ਵਰਤ ੇ ਜਾਣ ਵਾਿੇ ਫਕੰ੍ਸ਼ਨ- SUM, COUNT, MAX, MIN, AVERAGE, 

NOW, TODAY, CONCATENATE, UPPER, PROPER; ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ / 

ਿਾਜੀਕ੍ਿ ਫਕੰ੍ਸ਼ਨਾੀਂ ਿਈ ਲਰਿੇਸ਼ਨਿ ਆਪਰੇਟਰਜ਼, ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ ਫੰਕ੍ਸ਼ਨਜ਼ - IF, 

SUMIF, COUNTIF 

 ਬਾਰਡਰ ਅਤੇ ਸ਼ੇਲਡੰਗ, ਕ੍ਸਟਮ ਲਫਿਟਰ, ਕ੍ਸਟਮ ਸੌਰਟ, ਫਰੀਜ਼ ਪੇਨ 

 ਪੇਜ ਸੈੁੱਟਅਪ ਅਤੇ ਲਪਰੰਲਟੰਗ ਆਪਸ਼ਨ: ਮਾਰਜਨ, ਓਰੀਐਨਟੇਸ਼ਨ, ਸਾਈਜ਼, ਲਪਰੰਟ 

ਏਰੀਆ, ਬਕੈ੍ਗਰਾਉ ੀਂਡ, ਲਪਰੰਟ ਟਾਈਟਿਜ਼ 

 ਫਾਈਿ ਕ੍ਨਵਰਸ਼ਨ: ਐਕ੍ਸਿ ਫਾਈਿ ਨ ੰ  PDF ਫਾਰਮੇਟ ਲਵ  ਕ੍ਨਵਰਟ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਟਾਈਲਪੰਗ ਤਕ੍ਨੀਕ੍: ਟੁੱ  ਟਾਈਲਪੰਗ, ਬੋਿ ਕੇ੍ ਟਾਈਪ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਫੌਂਟ ਕ੍ਨਵਰਸ਼ਨ ਟ ਿ 

 ਸੀ ਲਵ  ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ 

 ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ ਅਤੇ ਇਹਨਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ- ਬਰਾੀਂਲ ਗੰ, ਿ ਲਪਗੰ 

ਅਤੇ ਜੰਲਪਗੰ 

 ਬਰਾੀਂਲ ਗੰ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟਟੇਮੈਂਟਸ: ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟਟੇਮੈਂਟਸ ਜਾੀਂ ਲਡਸੀਜ਼ਨ 

ਮੇਲਕੰ੍ਗ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ (ਸਾਧਾਰਣ if ਸਟੇਟਮੈਂਟ, if else ਸਟੇਟਮੈਂਟ, if else if 

ਸਟੇਟਮੈਂਟ, Nested if ਸਟੇਟਮੈਂਟ), ਮਿਟੀ-ਵਅੇ ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ (Case) ਕੰ੍ਟਰੋਿ 

ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ (switch-case statement) 



 ਿ ਲਪੰਗ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ: ਪਰੀ-ਟੈਸਟ ਿ ਪਸ (for ਿ ਪ, while ਿ ਪ); ਪੋਸਟ 

ਟੈਸਟ ਿ ਪ (do while ਿ ਪ) 

 ਜੰਲਪੰਗ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ: goto ਸਟੇਟਮੈਂਟ, break ਸਟੇਟਮੈਂਟ, continue 

ਸਟੇਟਮੈਂਟ 

 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਨੈਟਵਰਕ੍ 

 ਨੈੁੱ ਟਵਰਕ੍ ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਨੈੁੱ ਟਵਰਲਕੰ੍ਗ ਦੀ ਜ਼ਰ ਰਤ 

 OSI ਿੇਅਰਜ਼: ਲਫ਼ਜੀਕ੍ਿ ਿੇਅਰ, ਡਾਟਾ-ਲਿੰਕ੍ ਿੇਅਰ, ਨੈੁੱ ਟਵਰਕ੍ ਿੇਅਰ, 

ਟਰਾੀਂਸਪੋਰਟ ਿੇਅਰ, ਸੈਸ਼ਨ ਿੇਅਰ, ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਿੇਅਰ, ਐਪਿੀਕੇ੍ਸ਼ਨ ਿੇਅਰ 

 ਨੈੁੱ ਟਵਰਕ੍ ਲਡਵਾਇਲਸਜ਼: ਹੁੱਬ (ਐਕ੍ਲਟਵ ਹੁੱਬ, ਪੈਲਸਵ ਹੁੱਬ, ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਹੁੱਬ), 

ਸਲਵੁੱ , ਰਾਊਟਰ-ਰਾਊਟਰ ਦੇ ਕ੍ਾਰਜ, ਰੀਪੀਟਰ, ਲਬਰਜ-ਲਬਰਜ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ, 

ਗੇਟਵਅੇ, ਬਰਾਉਟਰ 

 ਸੰ ਾਰ ਮੀਡੀਆ: ਗਾਈਡਡ ਮੀਡੀਆ - ਟਲਵਸਲਟਡ ਪੇਅਰ ਕੇ੍ਬਿ (ਅਨ-ਸ਼ੀਿਲਡਡ 

ਟਲਵਲਸਲਟਡ ਪੇਅਰ ਕੇ੍ਬਿ (UTP), ਸ਼ੀਿਲਡਡ ਟਲਵਲਸਲਟਡ ਪੇਅਰ ਕੇ੍ਬਿ (STP), 

ਟਲਵਸਲਟਡ ਪੇਅਰ ਕੇ੍ਬਿ ਦੇ ਫਾਇਦੇ ਅਤੇ ਨ ਕ੍ਸਾਨ), ਕੋ੍-ਐਕ੍ਸੀਅਿ ਕੇ੍ਬਿ (ਕੋ੍-

ਐਕ੍ਸੀਅਿ ਕੇ੍ਬਿ ਦੇ ਫਾਇਦੇ ਅਤੇ ਨ ਕ੍ਸਾਨ), ਆਪਟੀਕ੍ਿ ਫਾਈਬਰ 

(ਆਪਟੀਕ੍ਿ ਫਾਈਬਰ ਦੇ ਫਾਇਦੇ ਅਤ ੇ ਨ ਕ੍ਸਾਨ); ਅਨ-ਗਾਇਲਡਡ ਮੀਡੀਆ-

ਇਨਫਰਾਰੈੁੱਡ (ਇਨਫਰਾਰੈੁੱਡ ਵੇਵਜ਼ ਦੇ ਵਰਤੋਂ ਖਤੇਰ, ਐਨ.ਐਫ.ਸੀ. (Near Field 

Communication), ਬਿ ਟ ੁੱਥ, ਵਾਈ-ਫਾਈ, ਰੇਡੀਓ ਵੇਵ (ਰੇਡੀਓ ਵਵੇ ਦੇ ਵਰਤੋਂ 

ਖੇਤਰ), ਮਾਈਕ੍ਰੋ ਵਵੇ (ਮਾਈਕ੍ਰੋ ਵੇਵਜ਼ ਦੇ ਉਪਯੋਗ, ਮਾਈਕ੍ਰੋਵਵੇ ਦੇ ਫਾਇਦੇ ਅਤੇ 

ਨ ਕ੍ਸਾਨ), ਸਟੈੇਿਾਈਟ ਮਾਈਕ੍ਰੋਵੇਵ (ਸੈਟੇਿਾਈਟ ਮਾਈਕ੍ਰੋਵਵੇ ਦੇ ਫਾਇਦੇ ਅਤ ੇ

ਨ ਕ੍ਸਾਨ) 

 ਸੰ ਾਰ ਮੋਡ: ਸੰ ਾਰ ਮਡੋ ਦੀਆੀਂ ਸ਼ਰੇਣੀਆੀਂ-ਲਸਪੰਿੈਕ੍ਸ ਮੋਡ, ਹਾਫ-ਡ ਪਿੈਕ੍ਸ ਮੋਡ, 

ਫ ਿ-ਡ ਪਿੈਕ੍ਸ ਮੋਡ 

 ਨੈੁੱ ਟਵਰਕ੍ ਸ਼ੇਅਲਰੰਗ: ਲਪਰੰਟਰ ਸ਼ੇਅਲਰੰਗ 

 ਪਰੋਟੋਕੋ੍ਿਜ਼: TCP/IP, FTP, PPP, SMTP, POP/IMAP, HTTP 

 ਨੈੁੱ ਟਵਰਕ੍ ਕੰ੍ਪੋਨੈਂਟ ਐਡਰੈੁੱਸ: MAC ਐਡਰੈੁੱਸ, IP ਐਡਰੈੁੱਸ 

 ਸ  ਨਾ ਤਕ੍ਨਾਿੋਜੀ ਲਵ  ਮੌਜ ਦਾ ਰ ਝਾਨ 

 ਇਨਫੋਰਮੇਸ਼ਨ ਟਕੈ੍ਨੋਿੋਜੀ (IT) ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਇਨਫੋਰਮਸ਼ੇਨ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ 

(IT) ਦੀ ਪਲਰਭਾਸ਼ਾ 

 ਇਨਫੋਰਮੇਸ਼ਨ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ  ਦੀਆੀਂ ਐਪਿੀਕੇ੍ਸ਼ਨਜ: ਕ੍ਾਰੋਬਾਰ, ਕ੍ਿਾਸ-ਰ ਮ 

ਲਸੁੱਲਖਆ, ਆਨਿਾਈਨ ਲਸੁੱਲਖਆ, ਲਵੁੱਤ, ਲਸਹਤ, ਮੀਡੀਆ, ਆਵਾਜਾਈ, ਦ ਰ 

ਸੰ ਾਰ, ਮੰਨੋਰੰਜਨ, ਰੁੱਲਖਆ  

 ਇਨਫੋਰਮੇਸ਼ਨ ਟਕੈ੍ਨੋਿੋਜੀ (IT)  ਲਵ  ਮੌਜ ਦਾ ਰ ਝਾਨ: ਮਬੋਾਇਿ ਇਟੰਰਨੈੁੱ ਟ, ਵਾਈ 

ਫਾਈ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ, ਬਿ ਟ ੁੱਥ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ, ਈ-ਕ੍ਾਮਰਸ, ਐਮ-ਕ੍ਮਰਸ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ, 

GPS ਟਕੈ੍ਨੋਿੋਜੀ, ਐ ੀਂਡਰਾਇਡ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ, ਵਰ  ਅਿ ਲਰਐਲਿਟੀ, ਨੈਨੋ 



ਟੈਕ੍ਨਾਿੋਜੀ, 5ਜੀ ਟੈਕ੍ਨਾਿੋਜੀ, ਇੰਟਰਨੈੁੱ ਟ-ਆਫ-ਲਥੰਗਜ਼ (IoT), ਮਿਟੀਮੀਡੀਆ 

ਟੈਕ੍ਨਾਿੋਜੀ, ਕ੍ਿਾਊਡ ਲਪਰੰਲਟੀਂਗ, ਕ੍ਿਾਊਡ ਸਟਰੇੋਜ਼ (ਫਾਇਦ ੇਅਤੇ ਨ ਕ੍ਸਾਨ) 

 ਆਰਟੀਲਫਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟੈਿੀਜੈਂਸ ਅਤੇ ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ 

 ਜਾਣ-ਪਛਾਣ, ਆਰਟੀਲਫਸ਼ੀਅਿ ਇਟੰੈਿੀਜੈਂਸ ਕ੍ੀ ਹੈ? 

 ਆਰਟੀਲਫਸ਼ੀਅਿ ਇਟੰਿੈੀਜੈਂਸ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ: ਟਾਈਪ -1 (ਨੈਰੋ ਆਰਟੀਲਫਸ਼ੀਅਿ 

ਇੰਟੈਿੀਜੈਂਸ (NAI), ਜਰਨਿ ਆਰਟੀਲਫਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟੈਿੀਜੈਂਸ (GAI), ਸਟਰਾੀਂਗ 

ਆਰਟੀਲਫਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ (SAI)); ਟਾਇਪ-2 (ਰੀਐਕ੍ਲਟਵ ਮਸ਼ੀਨ, ਸੀਲਮਤ 

ਮੈਮਰੀ, ਲਥਊਰੀ ਆਫ ਮਾਈ ੀਂਡ, ਸਵੈ-ਜਾਗਰ ਕ੍ਤਾ) 

 ਆਰਟੀਲਫਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਦੀ ਮਹੁੱਤਤਾ: ਗੇਮ ਪਿੇਇਗੰ, ਅਵਾਜ਼ ਪਛਾਣਨਾ, 

ਕ੍ ਦਰਤੀ ਭਾਸ਼ਾ ਨ ੰ  ਸਮਝਣਾ, ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਲਵਜ਼ਨ ਅਤੇ ਲਵਸ਼ਿੇਸ਼ਣ 

 ਆਰਟੀਲਫਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ: ਘ ਸਪੈਠ ਦਾ ਪਤਾ ਿਗਾਉਣ ਵਾਿੇ 

ਲਸਸਟਮ, ਗੇਲਮੰਗ  

 ਮਸ਼ੀਨ ਿਰਲਨੰਗ, ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ, ਲਵਜ਼ਨ ਲਸਸਟਮ, ਅਵਾਜ਼ ਨ ੰ  ਪਛਾਣਨਾ, 

ਹੈਂਡ-ਰਾਈਲਟੰਗ ਪਛਾਣਨਾ, ਸ ਝਵਾਨ ਰੋਬੋਟ  

 ਆਰਟੀਲਫਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਦੇ ਉਦੇਸ਼, ਆਰਟੀਲਫਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਦੇ ਿਾਭ 

ਅਤੇ ਹਾਨੀਆੀਂ 

 ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮਜ਼: ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ ਦੇ ਭਾਗ (ਯ ਜ਼ਰ ਇੰਟਰਫੇਸ, 

ਇਨਫਰੈਂਸ ਇਜੰਣ (ਅਨ ਮਾਨ ਿਾਉਣ ਵਾਿਾ ਭਾਗ), ਨਾਿੇਜ਼-ਬੇਸ), ਐਕ੍ਸਪਰਟ 

ਲਸਸਟਮ ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸਤਾਵਾੀਂ, ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ ਦੀਆੀਂ ਸੀਮਾਵਾੀਂ, ਮਨ ੁੱ ਖ ਅਤ ੇ

ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ ਲਵੁੱ ਕ੍ਾਰ ਤ ਿਨਾ 

 ਰੋਬੋਲਟਕ੍ਸ: ਰੋਬੋਟਜ਼ ਦੀਆੀਂ ਪੀੜਹੀਆੀਂ, ਰੋਬੋਟਜ਼ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਦੇ ਖੇਤਰ, 

ਆਰਟੀਲਫਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਨ ੰ  ਲਵਕ੍ਲਸਤ ਕ੍ਰਨ ਿਈ ਵਰਤੀਆੀਂ ਜਾੀਂਦੀਆੀਂ 

ਕੰ੍ਲਪਊਟਰੀ-ਭਾਸ਼ਾਵਾੀਂ (ਪਾਈਥਨ, ਆਰ, ਲਿਸਪ, ਪਰੋਿਾਗ, ਜਾਵਾ) 

 ਲਡਜ਼ੀਟਿਾਈਜ਼ੇਸ਼ਨ 

 ਲਡਜ਼ੀਟਲਾਈਜ਼ੇਸ਼ਨ ਨਾਲ਼ ਜਾਣ-ਪਛਾਣ 

 ਈ-ਕ੍ਾਮਰਸ: ਈ-ਕ੍ਾਮਰਸ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ- ਵਪਾਰ ਤੋਂ ਵਪਾਰ ((Business to 

Business) B2B), ਵਪਾਰ ਤੋਂ ਖਪਤਕ੍ਾਰ ((Business to Consumer) B2C), 

ਖਪਤਕ੍ਾਰ ਤੋਂ ਖਪਤਕ੍ਾਰ ((Consumer to Consumer) C2C), ਖਪਤਕ੍ਾਰ ਤੋਂ 

ਵਪਾਰ ((Consumer to Business) C2B), ਈ-ਕ੍ਾਮਰਸ ਦੇ ਿਾਭ ਅਤੇ ਹਾਨੀਆੀਂ 

 ਲਡਜੀਟਿ ਭ ਗਤਾਨ: ਆਨਿਾਇਨ ਭ ਗਤਾਨ ਦੇ ਢੰਗ-ਕ੍ਰੈਲਡਟ ਕ੍ਾਰਡ, ਡੈਲਬਟ 

ਕ੍ਾਰਡ, ਈ-ਵਾਿੈਟ, ਨੈੁੱ ਟ ਬੈਲਕੰ੍ਗ / ਬੈਲਕੰ੍ਗ ਐਪਸ, ਮੋਬਾਇਿ ਬੈਲਕੰ੍ਗ, ਭੀਮ 

(BHIM (Bharat Interface for Money)) ਐਪ, ਆਨਿਾਇਨ ਭ ਗਤਾਨ ਦੇ 

ਿਾਭ 



 ਈ-ਿਰਲਨੰਗ: MOOCs (Massive Open Online Courses), SWAYAM 

(Study Webs of Active-Learning for Young Aspiring Minds), 

SWAYAM PRABHA 

 ਨੈਸ਼ਨਿ ਅਕੈ੍ਲਡਮ ਲਡਪੋਜ਼ਟਰੀ (NAD) 

 ਲਡਜੀਿਾਕ੍ਰ: DigiLocker ਨ ੰ  ਵਰਤਣ ਦੇ ਸਟੈੁੱਪ 

  ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਭਾਗ-2 

 ਜਾਣ-ਪਛਾਣ, ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਸੰਕ੍ਿਪ 

 ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਦੀ ਕ੍ਾਰਜ-ਪਰਣਾਿੀ: G2G (Government to Government) / 

ਸਰਕ੍ਾਰ ਤੋਂ ਸਰਕ੍ਾਰ, G2C (Government to Citizen) / ਸਰਕ੍ਾਰ ਤੋਂ 

ਨਾਗਲਰਕ੍, G2B (Government to Business) / ਸਰਕ੍ਾਰ ਤੋਂ ਵਪਾਰ, G2E 

(Government to Employee) / ਸਰਕ੍ਾਰ ਤੋਂ ਕ੍ਰਮ ਾਰੀ, G2N 

(Government to NGOs) / ਸਰਕ੍ਾਰ ਤੋਂ ਗਰੈ-ਸਰਕ੍ਾਰੀ ਸਗੰਠਨ 

 ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਦੇ ਪੁੱਧਰ: ਰਾਸਟਰੀ ਪੁੱਧਰ, ਘਰੇਿ  ਪੁੱਧਰ/ਪਰਾੀਂਤ ਪੁੱਧਰ, ਅੰਤਰ-

ਰਾਸ਼ਟਰੀ ਪੁੱਧਰ; ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਦੇ ਿਾਭ ਅਤੇ ਹਾਨੀਆੀਂ 

 ਸਮਾਰਟ ਗਵਰਨੈਂਸ ਕ੍ੀ ਹੈ?, ਸਰਬ ਸੇਵਾ/ਸਵੇਾ ਕ੍ੇਂਦਰ/ਸਾੀਂਝ ਕ੍ੇਂਦਰ 

 ਅਧਾਰ ਸਬਧੰੀ ਜਾਗਰ ਕ੍ਤਾ: ਆਧਾਰ ਕ੍ੀ ਹੈ?, ਆਧਾਰ ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ, ਆਧਾਰ 

ਦੇ ਉਪਯਗੋ 

 ਸ  ਨਾ ਪਰਣਾਿੀ: ਸ  ਨਾ ਪਰਣਾਿੀ ਦੇ ਭਾਗ, ਸ  ਨਾ ਪਰਣਾਿੀ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ-ਿੈਣ-

ਦੇਣ ਪਰਲਕ੍ਲਰਆ ਪਰਣਾਿੀ (Transaction Processing System(TPS)), ਫੈਸਿਾ 

ਸਮੁੱਰਥਕ੍ ਸ  ਨਾ ਪਰਣਾਿੀ (Decision Support System(DSS)), ਕ੍ਾਰਜਕ੍ਾਰੀ 

ਸ  ਨਾ ਪਰਣਾਿੀ (Executive Information System(EIS)), ਪਰਬਧੰਕ੍ੀ ਸ  ਨਾ 

ਪਰਣਾਿੀ (Management Information System(MIS)), ਲਨਪ ਨੰ ਪਰਣਾਿੀ 

(Expert System) 

 ਇਮੇਜ਼ ਐਡੀਲਟਗੰ ਅਤੇ ਫਾਈਿ ਕ੍ਨਵਰਜ਼ਨ ਟ ਿਜ਼ 

 ਜਾਣ–ਪਛਾਣ 

 ਮਸ਼ਹ ਰ ਇਮੇਜ਼ ਐਡੀਲਟੰਗ  ਟ ਿਜ਼/ਸਾਫਟਵੇਅਰ: GIMP (GNU Image 

Manipulation Program), GIMP ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ, GIMP ਦ ਆਰਾ 

ਸਪੋਰਟ ਕ੍ੀਤੇ ਜਾਣ ਵਾਿੇ ਇਮਜ਼ੇ ਫਾਰਮੇਟਸ, GIMP Preferences 

 ਇਮਜ਼ੇ ਐਡੀਟਰਜ਼ GIMP ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਨਵੀ ੀਂ ਤਸਵੀਰ ਬਣਾਉਣਾ, ਤਸਵੀਰ 

ਨ ੰ  ਐਡੀਲਟਗੰ ਿਈ ਖਿੋਹਣਾ, ਤਸਵੀਰ ਨ ੰ  ਸੇਵ ਕ੍ਰਨਾ, ਐਕ੍ਸਪੋਰਟ ਐਜ਼, ਇਮਜ਼ੇ 

ਪਰਾਪਰਟੀਜ਼, ਆਟ–ੋਕ੍ਰਕੈ੍ਟ, ਬਰਾਈਟਨੈਸ ਅਤੇ ਕੰ੍ਟਰਾਸਟ, ਕ੍ਰਾਪ ਸੈਲਟੰਗਜ਼, ਰੋਟੇਟ 

ਐੀਂਡ ਫਲਿਪ ਸੈਲਟਗੰਜ਼, ਫਲਿਪ, ਰੀਸਾਈਜ਼, Aspect Ratio, (Resolution), 

ਕੰ੍ਪਰੈਸ਼ਨ ਸੈਲਟੰਗਜ਼ 

 ਇਮਜ਼ੇ ਿੇਅਰਜ਼ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਿੇਅਰ ਪਰਾਪਰਟੀਜ਼, ਿੇਅਰ ਦਾਖਿ ਕ੍ਰਨਾ, ਿੇਅਰ 

ਲਡਿੀਟ ਕ੍ਰਨਾ, ਿੇਅਰਜ਼ ਨ ੰ  ਮਰਜ ਕ੍ਰਨਾ, ਿੇਅਰ ਦੀ ਸਕੇ੍ਲਿੰਗ ਕ੍ਰਨਾ 



 ਇਮੇਜ਼ ਐਡੀਲਟੰਗ ਟ ਿਜ਼: Selection Tools, Eraser Tool, Text Tool, 

Move Tool, Align Tool, Scale Tool, Blur / Sharpen Tool, Bucket 

Fill Tool 

 ਮਾਸਲਕੰ੍ਗ: ਿੇਅਰ ਮਾਸਕ੍ ਦਾਖਿ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਇਮਜ਼ੇ ਫਾਈਿ ਕ੍ਨਵਰਜ਼ਨਜ਼ 

 ਆਡੀਓ ਅਤੇ ਵੀਡੀਓ ਐਡੀਲਟੰਗ 

 ਜਾਣ-ਪਛਾਣ, ਆਡੀਓ ਕ੍ਨਵਰਟਰਜ਼-CODEC, ਸੀ.ਡੀ. ਲਰਲਪੰਗ, ਇਨਕੋ੍ਡਰ 

ਸੈਲਟੰਗਜ਼ (Lossy Audio, Lossless Audio, Uncompressed audio) 

 ਮ ਫਤ ਆਡੀਓ ਕ੍ਨਵਰਟਰ - Fre:ac: Fre:ac ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ, ਸਾਫਟਵਅੇਰ 

ਲਵ  ਫਾਈਿਜ਼ ਨ ੰ  Add ਕ੍ਰਨਾ, ਫਾਈਲ਼ਾੀਂ ਨ ੰ  ਰੀਮ ਵ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਵੀਲਡਓ ਐਡੀਲਟਗੰ: ਪਰਲਸੁੱਧ ਵੀਲਡਓ ਐਡੀਲਟੰਗ ਸਾਫਟਵਅੇਰ 

 ਵੀਲਡਓ ਐਡੀਟਰਜ਼ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਪਰੋਜਕੈ੍ਟ, ਇਮਪੋਰਟ ਫਾਈਿਜ਼ (Audio / 

Video / Images), ਵੀਲਡਓ ਟਰਾੀਂਜ਼ੀਸ਼ਨਸ, ਵੀਲਡਓ ਇਫੈਕ੍ਟਸ, 

ਲਸਰਿੇਖ/ਟਾਈਟਿਜ਼, ਸਟੋਰੀਬੋਰਡ ਅਤੇ ਟਾਈਮਿਾਈਨ, ਵੀਲਡਓ ਪਰੀਲਵਊ 

(ਮੋਨੀਟਰ), ਟਰੈਕ੍ਸ, ਐਕ੍ਸਪੋਰਟ ਵੀਲਡਓ, ਪਰੌਜਕੈ੍ਟਸ ਨ ੰ  ਸੇਵ ਅਤੇ ਓਪਨ ਕ੍ਰਨਾ, 

ਵੀਲਡਓ ਫਾਈਿ ਫਾਰਮਟੈਸ, ਵੀਲਡਓ ਕ੍ਲਟਗੰ ਕ੍ਰਨਾ, ਵੀਲਡਓਜ਼ ਨ ੰ  ਮਰਜ਼ ਕ੍ਰਨਾ  

 ਮ ਫਤ ਵੀਲਡਓ ਕ੍ਟਰ ਅਤੇ ਜੋਆਇਨਰ: Free Video Cutter Joiner ਦੀ ਮਦਦ 

ਨਾਿ ਵੀਲਡਓ ਫਾਈਿਾੀਂ ਨ ੰ  ਕ੍ੁੱਟ/ਸਪਲਿੁੱਟ ਕ੍ਰਨਾ, ਵੀਲਡਓ ਫਾਈਿਾੀਂ ਨ ੰ  

ਜ ਆਇਨ/ਮਰਜ਼ ਕ੍ਰਨਾ 

 

  



ਪਰਯੋਗੀ ਪਾਠਕ੍ਰਮ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਕ੍ ੁੱਝ ਮਹਤਵਪ ਰਣ ਗਤੀਲਵਧੀਆੀਂ 

ਜਮਾਤ: 12ਵੀ ੀਂ 

1. ਐਮ.ਐਸ. ਵਰਡ ਲਵ  ਹੇਠਾੀਂ ਲਦਖਾਏ ਅਨ ਸਾਰ ਲਰਜ਼ੀਊਮ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਵਰਡ 

ਡਾਕ੍ ਮੈਂਟ ਆਪਣੇ ਨਾੀਂ ਨਾਿ ਸੇਵ ਕ੍ਰਨ ਉਪਰੰਤ ਲਪਰੰਟ ਕ੍ਰ ੋਅਤੇ ਆਪਣੇ ਲਰਜ਼ੀਊਮ 

ਨ ੰ  PDF ਫਾਰਮੇਟ ਲਵ  ਸੇਵ ਕ੍ਰ।ੋ 

 



2. ਹੇਠਾੀਂ ਲਦਖਾਏ ਅਨ ਸਾਰ ਵਰਡ ਡਾਕ੍ ਮੈਂਟ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ:ੋ 

 
 

3. ਹੇਠਾੀਂ ਲਦੁੱਤੇ ਅਨ ਸਾਰ ਐਕ੍ਸਿ ਲਵ  ਲਰਜ਼ਿਟਸ਼ੀਟ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। ਇਸ ਲਵ  

ਫਾਰਮ ੁੱਿੇ ਅਤੇ ਫਕੰ੍ਸ਼ਨਾੀਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਲਰਜ਼ਿਟ ਲਤਆਰ ਕ੍ੀਤਾ ਲਗਆ ਹ ੈ

ਅਤੇ ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ ਫਾਰਮਲੇਟੰਗ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਿ ਲਰਜ਼ਿਟ ਡਾਟਾ ਨ ੰ  ਫਾਰਮੇਟ ਕ੍ਰਕੇ੍ 

ਦਰਸਾਇਆ ਲਗਆ ਹੈ। 
 

 



4. ਐਕ੍ਸਿ ਲਵ  ਆਪਣੀ ਜਮਾਤ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਟਾਈਮ ਟੇਬਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

5. ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵ  ਹੇਠ ਲਦੁੱਤੇ ਪਰੋਗਰਾਮ ਦੀਆੀਂ ਗਿਤੀਆੀਂ ਨ ੰ  ਠੀਕ੍ ਕ੍ਰਦ ੇਹੋਏ ਸਹੀ 

ਪਰੋਗਰਾਮ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ ੋਅਤੇ ਉਸਦੀ ਆਊਟਪ ੁੱਟ ਨੋਟ ਕ੍ਰ।ੋ 

 
6. ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵ  ਦੋ ਅਕੰ੍ਾੀਂ ਲਵ ੋਂ ਵੁੱਡਾ ਅਕੰ੍ ਪਰਾਪਤ ਕ੍ਰਨ ਿਈ ਪਰੋਗਰਾਮ ਲਤਆਰ 

ਕ੍ਰ।ੋ 

7. ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵ  ਇਨਪ ੁੱਟ ਕ੍ੀਤੇ ਕ੍ਰੈਕ੍ਟਰ ਨ ੰ   ਕੈ੍ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਇਹ ਦਰਸਾਓ ਲਕ੍ ਉਹ 

ਕ੍ਰੈਕ੍ਟਰ ਵਵੋਿ (Vowel) ਕ੍ਰੈਕ੍ਟਰ ਹੈ ਜਾੀਂ ਨਹੀ ੀਂ। 

8. ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵ  ਿ ਪ  ਨਾਿ ਸਬਧੰਤ ਹਠੇਾੀਂ ਲਦਤੇ ਪਰੋਗਰਾਮ ਕੋ੍ਡ ਲਵ  ਗਿਤੀਆੀਂ 

ਿੁੱਭ ਕੇ੍ ਉਸਨ ੰ  ਸਹੀ ਕ੍ਰ ੋਅਤੇ ਪਰੋਗਰਾਮ ਬਣਾ ਕੇ੍ ਉਸਦੀ ਆਊਟਪ ੁੱਟ ਨੋਟ ਕ੍ਰ।ੋ 

 
9. ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵ  ਲਕ੍ਸੇ ਅੰਕ੍ ਦਾ ਫਕੈ੍ਟੋਰੀਅਿ (Factorial) ਪਤਾ ਕ੍ਰਨ ਦਾ 

ਪਰੋਗਰਾਮ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

10. ਪੰਜਾਬ ਸਕ੍ ਿ ਲਸਲਖਆ ਬੋਰਡ ਦੀ ਅਲਧਕ੍ਾਲਰਤ ਵਬੈਸਾਇਟ 

(https://www.pseb.ac.in/) ਤੋਂ ਆਪਣੇ ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਸਬਜਕੈ੍ਟਾੀਂ ਦਾ ਲਸਿੇਬਸ 

ਅਤੇ ebooks ਡਾਊਨਿੋਡ ਕ੍ਰ।ੋ 

11. ਲਡਜ਼ੀਿਾਕ੍ਰ ਉਪਰ ਆਪਣਾ ਅਕ੍ਾਊ ੀਂਟ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਆਪਣਾ ਆਧਾਰ ਕ੍ਾਰਡ ਜਾੀਂ 

10ਵੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਦਾ DMC ਡਾਊਨਿੋਡ ਕ੍ਰੋ। 

12. ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਇਮਜ਼ੇ ਐਡੀਲਟੰਗ ਟ ਿ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਲਕ੍ਸੇ ਤਸਵੀਰ ਨ ੰ  ਐਲਡਟ 

ਕ੍ਰ ੋਅਤੇ ਉਸ ਲਵ  ਆਪਣੀ ਜਰ ਰਤ ਅਨ ਸਾਰ ਿੋੜੀ ੀਂਦੇ ਬਦਿਾਵ ਕ੍ਰ।ੋ 

13. ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਇਮਜ਼ੇ ਦੇ ਸਾਈਜ਼ ਨ ੰ  ਕੰ੍ਪਰਸੈ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਉਸ ਨ ੰ  PDF ਫਾਰਮੇਟ ਲਵ  ਸੇਵ 

ਕ੍ਰ।ੋ 



14. ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਵੀਡੀਓ ਐਡੀਲਟੰਗ ਸਾਫਟਵੇਅਰ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਿ ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਫੋਟੋਆੀਂ ਨ ੰ  

ਜੋੜ ਕੇ੍ ਇਕ੍ ਮ ਵੀ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ ਮ ਵੀ ਲਵ  ਟਾਈਟਿਜ਼, ਟਰਾੀਂਜ਼ੀਸ਼ਨ ਇਫਕੈ੍ਟਸ 

ਆਲਦ ਵੀ ਦਾਖਿ ਕ੍ਰ।ੋ 

15. ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਆਡੀਓ/ਵੀਡੀਓ ਕ੍ਟਰ/ਜ ਆਇਨਰ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਿ ਕ੍ ੁੱਝ 

ਆਡੀਓ/ਵੀਡੀਓ ਫਾਈਿਾੀਂ ਨ ੰ  ਮਰਜ ਅਤੇ ਸਪਲਿੁੱਟ ਕ੍ਰਨ ਸਬਧੰੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ 

ਕ੍ਰ।ੋ 
 

 

 ਾਰਟਸ/ਮਾਡਿਜ਼ 

 

 ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵ  ਵਰਤੀਆੀਂ ਜਾੀਂਦੀਆੀਂ ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ 

 ਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੇ ਸ ੰਾਰ ਮੀਡੀਆ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ  ਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਸੰ ਾਰ ਮੋਡਜ਼ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਅਤੇ ਉਦਾਹਰਣਾੀਂ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ  ਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ 

ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਇਨਫੋਰਮੇਸ਼ਨ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ (IT) ਲਵ  ਮੌਜ ਦਾ ਰ ਝਾਨਾੀਂ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ  ਾਰਟ/ਮਾਡਿ 

ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ ਦੇ ਵੁੱਖ-ਵੁੱਖ ਭਾਗਾੀਂ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ  ਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਨ ੰ  ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਹੋਇਆ  ਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 


